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1. INTRODUCCION

Hoy en dia, no es posible entender la prdctica totalidad de los acontecimientos de
nuestro entorno sin la intervencién de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién. Por
tanto, para estar presentes en el mundo actual es necesario dominarlas.

El Colegio San José Agustinas Misioneras de Ledn es consciente de ello y por eso quiere
asumir su utilizacion como una ensefianza y una técnica instrumental mas.

La aplicacién de las Nuevas Tecnologias en el Colegio favorece toda una serie de cambios que
modifican la manera de trabajar, tanto de los profesores, alumnos, como de toda la Comunidad
educativa.

Progresivamente, las TIC se deben consolidar como aprendizaje basico del Colegio. Esto
también implica un aspecto muy importante: aprender a aprender. El uso de las TIC facilita el
trabajo en grupo, la investigacion conjunta, el reparto de responsabilidades y la reunificacion
coherente de la informacién obtenida.

Desde el afio 2011, nuestro Centro ha pasado por una actualizacién considerable en
relacién a medios y oferta en nuevas tecnologias. Se ha acometido la reforma de las dos aulas
de informatica, la mejora y asentamiento de la red WIFI, la implantaciéon de la Plataforma
Educativa, el uso del aula virtual moodle, la renovacién de la pagina web,la adquisicion de
nuevos recursos, la realizacion de cursos y sesiones para la buena praxis de los profesores y la
integracidon de las TIC en el desarrollo habitual de nuestro trabajo.

La incorporacién de las TIC en los centros escolares supone mucho mas que dotarlos del
equipamiento y la infraestructura. Requiere replantear y definir los contenidos curriculares, el
papel del alumno y del docente, y definir la propia organizacion del espacio y del tiempo. La
propia Consejeria de Educacién de la Comunidad de Castillay Ledn en su ORDEN EDU/740/2014
de 20 de agosto, “considera fundamental el desarrollo de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion como medio de favorecer la innovacion en la ensefianza y de promover la mejora

continua de la calidad educativa”.
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Hemos asumido el reto tecnoldgico, pero sobre todo el pedagégico y el metodolégico. No
es cuestion de poseer grandes conocimientos informaticos sino la voluntad manifiesta de toda
la Comunidad Educativa de ir en la misma linea y de superar las dificultades y desconciertos
iniciales. Debemos adaptar las tecnologias a nuestro alumnado y no al revés. Lo que si estd claro
es que los viejos métodos de ensefianza-aprendizaje pueden no ser los mas adecuados para
trabajar en entornos TIC.

El Colegio San José-Agustinas Misioneras, cuya entidad titular es la Congregacién Agustinas
Misioneras, se fundd en el afio 1944. Es un Centro mixto que imparte las ensefianzas de 12 y 29
Ciclo de Educacién Infantil, Educacion Primaria, Enseflanza Secundaria y Bachillerato en las
modalidades de Humanidades, Ciencias Sociales, Ciencias y Tecnologia.

Esta ubicado en el centro de la ciudad de Ledn, en la calle San Juan de Prado. Los alumnos
que recibimos provienen en su mayoria de familias de clase media, que viven en el entorno del
Colegio.

Su oferta educativa abarca desde el 12 ciclo de Infantil a Bachillerato, contando con dos
lineas en 22 ciclo de E. Infantil, E.Primaria y ESO. En septiembre de 2009 comenzd su andadura
con la seccién Bilinglie de inglés. Contamos actualmente con un equipo docente de 47
profesores.

En el Centro pretendemos una educacion integral de nuestros alumnos, en la que podamos
formarles no sdlo intelectualmente, sino a nivel fisico, emocional, relacional y espiritual, en los
valores que configuran nuestro Caracter Propio de Centro: educar mente y corazén.

Contamos con jornada continua, aprobada por las familias de manera mayoritaria desde el
curso 2018/19, y ello nos ha obligado a adaptar los tiempos y los planteamientos pedagdgicos

a la situacioén horaria.
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2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Analisis de la situacion del centro.

Para llevar a cabo nuestro Plan Digital hemos realizado en el Centro un analisis previo de la
situacidn en la que se encuentra en cuanto a su realidad especifica y actual en relacién a la
infraestructura tecnoldgica del centro, actitud del profesorado para el uso de las TIC, los cauces
formativos para la mejora de la competencia digital docente, la participacién del profesorado
en los procesos formacién y actualizacién metodoldgica de las TIC, los diferentes niveles de
competencia digital del docente y del alumnado, el trabajo colaborativo a través de las
tecnologias para enriquecer el proceso de ensefianza-aprendizaje y la oferta amplia de
desarrollo profesional en el uso de las tecnologias educativas.

Por tanto, los objetivos que nos planteamos tienen en cuenta este andlisis previo para
paliar las debilidades, incrementar nuestros puntos fuertes, hacer frente a las amenazas y

aprovechar las oportunidades que se nos presentan.

2.2. Objetivos del Plan de accion.

En nuestro Centro, la asimilacién de las TIC en nuestra tarea pedagodgica, nos ha llevado a
replantearnos nuevas normas en el aula, disefio de nuevas estrategias pedagdgicas, recurrir a
nuevos contenidos digitales educativos, nuevas aportaciones de la plataforma y de la pagina
web, presencia en redes sociales, etc... pero dentro de un proyecto elaborado y asumido por
toda la Comunidad Educativa.

Consideramos fundamental conocer las principales aplicaciones informaticas, saber usar las
redes sociales, y tener la capacidad de acceder, seleccionar y diferenciar entre la gran cantidad
de informacién disponible en la red; colaborar, comunicarse y participar en las redes sociales,
basicas hoy en dia para desenvolverse en la sociedad de la informacién.

Buscamos crear una dindmica y un clima para que todos los componentes de la
Comunidad Educativa se sientan responsables del cuidado y manejo de los equipos, mobiliario,

dependencias y software.
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Se crearan y fomentaran las responsabilidades individuales y grupales a través de
normas de obligado cumplimiento y protocolos que se pondrdn en conocimiento de todos.

Para todo ello, proponemos unos objetivos generales para el Centro en relacion a las
TIC y unos objetivos especificos para el profesorado, alumnado y Comunidad Educativa, que se
evaluaran anualmente y seran revisados o reformulados en cada curso académico.

OBJETIVOS GENERALES

OBJETIVOS GENERALES

OBIJETIVOS LINEAS DE ACCION

v Potenciar el empleo de las TIC e integrarlas | = Utilizaciéon del ordenador y la pizarra
como un recurso mas en el proceso de digital dentro del proceso de
ensefianza-aprendizaje. ensefianza-aprendizaje.

* Creacién de materiales curriculares para
su uso en el ordenador y pizarra digital,
y disponibles para los Alumnos en la
plataforma MOODLE.

» Utilizacién de programas y software
educativo.

v Impulsar la utilizacién de la TIC por parte | = Busqueda, elaboracion y transmision de

del profesorado en sus tareas generales del informacion a través de las TIC, y que
Centro:  programaciones,  memorias, pueda estar siempre disponible para el
planes, actividades, etc. Profesorado en la plataforma MOODLE.

» Realizacidn de cursos de formacion.

= Elaboracidon de horarios, memorias,
planes, circulares, programaciones,
normativas, actividades, exdmenes, etc.
utilizando las TIC.

* Mantenimiento y actualizacion
frecuente de la pagina web del colegio.

= Disefio y mantenimiento de los blogs
educativos de cada uno de los ciclos y
asignaturas.

* Uso del correo electrénico corporativo y
la plataforma MOODLE para las
comunicaciones entre los profesores.

v Potenciar la comunicacién con la
Comunidad Educativa y su entorno: blogs,
correo electrénico, pagina web en la que se
divulgue el Centro y su oferta educativa,
diferentes informaciones, convocatorias,
etc.
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v

Impulsar la comunicacién con otros
Centros y con otras localidades a través de
internet, a fin de conocer y transmitir
conocimientos, experiencias, etc.

Informar al resto del profesorado de las
distintas posibilidades educativas de las
TIC, programas informaticos, etc. que
pueden utilizarse.

Gestionar y optimizar el uso de los recursos
tecnolégicos del Centro mediante la
revision y el mantenimiento de los equipos.

Facilitar la busqueda de informacion vy el
tratamiento critico de la misma, como
forma de conocer el mundo de Internet y
sus posibilidades de acceso a la
informacién util.

Uso de la web y el correo electrénico.
Creacion de materiales para |la
divulgacion de experiencias educativas
realizadas en el Centro a través de la
web.

Catalogacion de los distintos programas
y software educativo existentes en el
Centro.

Busqueda y transmisién de informacion
al resto del profesorado de experiencias
educativas, cursos, paginas web,
relacionadas con las TIC en la educacidn.

Elaboracién de un horario para que
todos los alumnos puedan utilizar las
aulas de informatica.

Mantenimiento y actualizacién de todos
los equipos.

Procurar el acceso de nuestros alumnos
a internet en las horas sefialadas a tal
efecto, con el aprovechamiento
adecuado.
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OBIJETIVOS PARA EL PROFESORADO

OBIJETIVOS LINEAS DE ACCION

v Utilizar las TIC como medio de desarrollo | = Disefio de situaciones de aprendizaje

de la actividad docente y para mejorar la que contemplen el uso de las TIC.
calidad de los procesos de ensefianza- | = Utilizacion y disefio de programas de
aprendizaje. apoyo a alumnos con necesidades
educativas especiales aprovechando las
TIC.
v Fomentar el uso de programas y software | = Experimentar nuevas metodologias
educativo. relacionadas con las TIC para acceder a

la informacidén y la comunicacién en el
propio aula, asi como para mejorar la
calidad en la presentacién de esa
informacion.

»  Utilizacidn del software educativo.

* Participacion en grupos de trabajo,
seminarios, proyectos de formacion
relacionados con el uso pedagdgico de
estos medios.

v Participar en programas de formacion
(presencial y a distancia) asi como en
proyectos de innovacién e investigacion
relacionados con el uso pedagégico de
estos medios.

. — - * Divulgacién de materiales y
v Intercambiar experiencias, conocimientos, S . i
experiencias educativas realizadas en el

actividades y/o participar en debates, ;
. . Centro a través de la web.
chats, foros, etc. a través de internet.

*  Apoyo, utilizaciéon y mantenimiento de
la pagina web del colegio.

= Disefio y mantenimiento de los Blogs
educativos de cada uno de los ciclos.

v Favorecer la participacion del profesorado
en la dinamizacion de la pagina web del
Centro.

= Elaboracion de informes, horarios,
fichas, programaciones, y demds trabajo
cotidiano del Centro con el ordenador.

= Creacion de formularios, fichas de
evaluacion, etc.

* Uso y manejo del paquete Office para
cualquier documento.

v Empleary utilizar los ordenadores para las
tareas generales y cotidianas:
programaciones, evaluaciones, informes,
horarios, exdmenes, etc. tomando como
base el Libro de Estilo del Centro y
unificando el formato y la imagen de todos
los documentos.
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OBIJETIVOS PARA EL ALUMNADO

OBIJETIVOS LINEAS DE ACCION

Vv Utilizar programas educativos que faciliten | = Uso de software educativo en las
su aprendizaje en las distintas materias distintas dreas del curriculo.
(Lengua, Matemadticas, Historia, etc.) y
favorezcan la adquisicion de habilidades,
destrezas y conocimientos.

v Utilizar el ordenador como fuente de | * Elaboracion de trabajos, informes,

informacién, dandole las pautas para exposiciones  relacionadas con las
acceder a la informacion de forma critica y diferentes areas del curriculo, tomando
precisa. como base el Libro de Estilo del Centro.

* Busqueda de informacion en internet de
forma critica y selectiva para la
elaboracion de informes, trabajos, etc.

* Participacion en el disefio y publicacion

v Potenciar la comunicacién con otros de los Blogs de cada ciclo.

compaiieros y compafieras de su entornoy
fuera de su entorno préximo.

* Uso seguro del correo electrénico, chat,
foros, etc. y otros medios de
comunicacion a través de la red.

v Familiarizar al alumno con el medio
informatico y las nuevas tecnologias,
propiciando que vea éste como una
herramienta de aprendizaje, creacion,
integracion, cooperacion etc. ademas de su
uso para el tiempo de ocio.

Organizando estos objetivos en dimensiones, obtenemos tres dimensiones basicas: educativa,
organizativa y tecnoldgica, quedando redactados de la siguiente manera:
OBJETIVOS DE DIMENSION PEDAGOGICA

e Implantar un modelo tecnolégico de trabajo con las TIC.

e Preparar a los alumnos para intentar insertarse en un mundo laboral en el que las

competencias digitales son imprescindibles.
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e Conseguir profesores competentes digitalmente para integrar las TIC como forma de
aplicacion de ensenanzas.

e Utilizar el potencial de las TIC para innovar, transformar la educacién y mejorar los
procesos de ensefianza-aprendizaje.

e Establecer de forma concreta y secuenciada la adquisiciéon de la competencia digital
en los diferentes niveles educativos.

e Planificar y secuenciar el uso de dispositivos y aplicaciones didacticas digitales para
alumnos con necesidades educativas y de apoyo.

e Potenciar el uso de la plataforma educativa y aula virtual para fomentar Ila
participacioén, la interaccidn y la colaboracion de los profesores y los alumnos.

e Fomentar la creacidon de materiales didacticos y desarrollo de aplicaciones por parte
de los docentes.

e Compartir materiales y recursos creados y alojarlos en nuestra aula virtual.

e Secuenciar la competencia digital en todas las Etapas Educativas.

e Dar pasos en la elaboracién y compartir documentos.

OBJETIVOS DE DIMENSION ORGANIZATIVA

e Sistematizar la digitalizaciéon de todos los procesos de gestidon y organizacién del
centro.

e Fomentar el uso seguro y responsable advirtiendo de los riesgos y peligros que
podrian derivarse de un uso inadecuado.

e Mejorar los sistemas de seguridad para evitar usos inadecuados de los equipos.

e Reciclar de forma adecuada los equipos y componentes no validos, asi como los
consumibles agotados.

e Desarrollar actuaciones de mejora en funcion de la evaluacion y el diagndstico
realizado.

e Participar en el procedimiento de obtencion de certificacion Cddice TIC.

e Favorecer el uso de la plataforma digital Globaleduca con el alumnado del

profesorado y las familias de nueva incorporacion al centro.
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Garantizar la seguridad y confidencialidad de todos los datos relativos a miembros
de la comunidad educativa.

Potenciar la web del centro y las redes sociales para la difusiéon de experiencias,
proyectos y actividades educativas.

Continuar utilizando la estructura creada por la Junta de Castilla y Leén para la
utilizacion de los programas de gestién educativa STILUS

Mejorar la documentacién TIC del Centro.

Seguir dando pasos en la eliminacion de papel.

OBJETIVOS DE DIMENSION TECNOLOGICA

Mantener actualizado el inventario TIC del centro.

Establecer un protocolo que garantice la correcta utilizacién, mantenimiento,
actualizacion y reciclaje de los equipos digitales.

Crear y mantener actualizados los repositorios de recursos digitales a los que puedan
acceder alumnado y profesorado organizado por niveles, etapas y/o materias.
Organizar, actualizar y establecer nuevos espacios digitales para compartir recursos
tanto del profesorado como de los alumnos.

Establecer criterios organizativos para el uso y la distribucion de espacios y
equipamiento digital.

Marcar las normas para un adecuado uso de equipos informaticos y multimedia.
Configurar los equipos para facilitar el acceso a los alumnos a sus programas y
aplicaciones.

Dotar al centro de la estructura necesaria para el desarrollo de la competencia digital,
de forma organizada, eficaz y adaptada a las necesidades del centro.

Mantener el equipamiento TIC en buen estado de utilizacién.
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2.3. Tareas de temporalizacion del Plan.
Fase 1: Elaboracion del Plan: El equipo directivo con la colaboracién del coordinador TIC elabora
el Plan Digital. Temporalizacién ler trimestre.
Fase 2: Aprobacion y presentacién. El Plan TIC es aprobado por el Equipo Directivo y se presenta
al Claustro y al Consejo Escolar. Temporalizacidn: final 12 trimestre.
Fase 3: Despliegue: El equipo TIC serd el encargado de realizar el despliegue y seguimiento de
dicho plan. Temporalizacion: 22 y 32 trimestre.
Fase 4: Evaluacién. Se realizara la evaluacion al finalizar el curso. Esta evaluacion sera realizada
por el equipo TIC y presentada al Equipo Directivo. De esta evaluacion surgirdn propuestas de

mejora que se introducirdn en la PGA del curso siguiente.

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizaciéon del Plan.
Este Plan serd difundido a toda la Comunidad educativa a través de la pagina web del Centroy

puesto en marcha por el Claustro de profesores segln la temporalizacién indicada.

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacion, gestion y liderazgo.

Una buena organizacién es clave en el éxito de cualquier proyecto. En cuanto a la
organizacién que disefiaremos para poner en practica nuestro Plan Digital, nos centraremos en
tres ambitos que creemos fundamentales:

A. Funciones, tareas, responsabilidades y actuaciones temporalizadas.

B. El Plan Digital CoDiCe TIC en relacién con los documentos y planes
institucionales

C. Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el
centro: gestion, organizacidn, acciones y evaluacion.

D. Propuestas de innovacion y mejora.
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A. Funciones, tareas, responsabilidades y actuaciones temporalizadas.

COMISION TIC
La Comision TIC estard integrada por:
e El coordinador TIC: Rafael Gonzélez Garcia

e Profesorado de distintas etapas.

FUNCIONES DE LA COMISION TIC

v Tomar decisiones técnicas relativas a la distribucién de espacios y de equipos
informaticos, instalacion, etc.

v Organizar tareas relacionadas con la experiencia TIC (formacion de comisiones
o grupos de trabajo, tareas de apoyo a la coordinacién, etc).

v/ Analizar, revisar y redactar las normas de funcionamiento periédicamente.

v Elaborary recopilar materiales y recursos y ponerlos a disposicion de la
Comunidad educativa.

v Editar, publicar y mantener la pagina web institucional del colegio, la plataforma

digital y las distintas redes sociales. La pagina web debe ser una ventana al

exterior que muestre a “todo el mundo” lo que hacemos en el Centro, una

herramienta que nos ayude a toda la Comunidad Educativa a llevar a cabo

nuestra funcién. Ademas de su funcién institucional e informativa, se pueden

incluir infinidad de contenidos.

Informar de cursos y actividades al resto del Claustro.

Gestionar la plataforma educativa e intranet.

RN

Revisar y evaluar el Plan periédicamente introduciendo las mejoras mas
convenientes.

COORDINADORTIC

Para la buena marcha del Plan de Fomento e integracidon de las TIC es necesaria la
implicacion de toda la Comunidad Educativa, el claustro de profesores, de los equipos de Ciclo,
de los tutores, etc. pues son ellos, los que en ultimo caso llevardn a cabo las actividades diarias

relacionadas con las TIC.
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Sin embargo, para alcanzar los objetivos propuestos y obtener un rendimiento dptimo
de los recursos disponibles resulta necesaria la figura del Coordinador, que lleve todo el peso
de las TIC en el Centro. Esta persona se apoyara en la Comisién TIC, creada para facilitar su

labor, colaborar con él y proponer ideas y proyectos.

FUNCIONES DEL COORDINADOR TIC

v Fomentar la utilizacién por parte del resto de la Comunidad Educativa de las TIC,
apoyando al profesorado en la integracién de las TIC en el curriculo.

v Informar al profesorado sobre las nuevas herramientas tecnoldgicas, los
productos y sistemas disponibles para la ensefanza, y difundir su utilizacién en el
aula y en la accién docente, para lo cual mantendrd un catdlogo actualizado de
recursos.

v Elaborary actualizar anualmente el Plan de Integracién y Fomento de las TIC.

v Impulsar el uso del aula virtual que potencie y ayude a los alumnos al estudio
desde casa, y/o la creacidon de contenidos relacionados con las ensefianzas
impartidas en el Centro.

v Dinamizar e impulsar en el Centro cuantas iniciativas y proyectos surjan entre el
profesoradoy el alumnado relacionados con las nuevas tecnologias y la educacién.

v Organizar y gestionar los medios y recursos de que dispone el Centro, y
mantenerlos operativos y actualizados, asi como analizar las normas de
funcionamiento.

v Apoyar y estimular la formacion del profesorado en el uso y la integracién de las
nuevas tecnologias en el Centro en coordinacion con el CFIE y la Consejeria de
Educacion.

v Difundir las noticias de interés para el Centro que se produzcan en el portal
educativo de la Consejeria o en otras paginas de internet.

B. Papel de las TIC en documentos y planes institucionales del centro:

- Proyecto Educativo de Centro (PEC): el proyecto tiene la integracion de las TIC en la educacién
como uno de los pilares de la docencia en el centro. El trabajo en la competencia digital forma

parte de nuestra visién (calidad educativa).
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- Propuesta Curricular (PC): De acuerdo con lo establecido en la Orden EDU/362/2015, de 4 de
mayo y en el Art. 11 del Real Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre, el Colegio contribuye a
desarrollar en los alumnos y las alumnas las capacidades que les permitan adquirir una
preparacidn basica en el campo de las tecnologias, especialmente las de la informacion y la
comunicacion.

- Programaciéon General Anual (PGA): fomentar el uso de las TIC como herramienta de
aprendizaje es una de las lineas de accidn presentes en la PGA.

- Programaciones Didacticas (PD): en todas las programaciones se hace referencia en un punto
a las estrategias de incorporacién de las TIC en el trabajo de aula. Ademas en el punto Perfil de
cada una de las competencias de acuerdo con lo establecido en la Orden ECD/65/2015, de 21
de enero, también se hace referencia a ellas.

- Plan de Lectura (PL): de manera especifica se trabaja desde el programa Progrentis el
desarrollo de las competencias clave a través de la lectura con chromebook, asi como las
actividades que el alumnado trabaja en relacién a este programa.

- Reglamento de Régimen Interno (RRI): a medida de que se han ido integrando las nuevas
tecnologias en la vida del centro, se ha modificado el reglamento para contemplar las posibles
incidencias que pudieran ocurrir derivadas del uso de las nuevas tecnologias.

- Plan de Convivencia (PC): desde este plan se promueve la formacién en temas de convivencia,
acoso, ciberacoso y uso responsable de las nuevas tecnologias en colaboracién con la Policia
(Plan de Seguridad y Confianza Digital) y el INCIBE.

- Plan de Accidn Tutorial: el envio de comunicaciones entre tutores y tutores y familias se realiza
a través de la plataforma digital Globaleduca.

- Plan de Acogida: para facilitar la incorporacién del alumnado y profesorado en el centro y
darles a conocer lo mas significativo de la organizacion y el funcionamiento del centro

utilizamos medios tecnolégicos y el uso de la plataforma Globaleduca.
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- Plan de Formacién del centro: todos los afios el centro contempla formacidn especifica para
el claustro sobre las TIC a través de seminarios del CFIE.
- Plan de Atencidén a la Diversidad: para facilitar la evaluacion y el aprendizaje de los alumnos

con necesidades especiales se utilizan también medios tecnolégicos e instrumentos digitales.

B. Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro: gestion,

organizacidn, acciones y evaluacion.

Para la organizacién y gestion de las infraestructuras, recursos, redes y servicios contamos con
el coordinador TIC y el Equipo Directivo. El mantenimiento corre a cargo del coordinador TIC y
ocasionalmente de empresas externas.

Para la gestion administrativa, académica y de comunicacién del centro se emplea la plataforma

educativa GLOBALEDUCA.

GESTION ADMINISTRATIVA

- Parala gestion administrativa se utiliza el programa de Globaleduca.

- Lagestion de proteccion de datos se realiza con Alcala Asesores.

- Paralarecogida de datos, estadisticas, programa RELEO,...se utilizan los cauces habilitados
por la Direccion Provincial casi todos en el entorno STILUS o con aplicaciones especificas
(PowerApps de Absentismo, Aplicacion COVID, BAGE,...).

- Para la realizacién de tramites con la Administracion se utiliza el buzén electrénico, el

registro electrdnico y la pagina de www.tramitacastillayleon.jcyl.es .

GESTION ACADEMICA
- Para la gestién académica, utilizamos la plataforma educativa Globaleduca. A través de ella se
realizan diferentes gestiones:
- Cuaderno del profesor. Todo el profesorado del centro elabora su cuaderno del

profesor en formato digital.
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- Mddulo de evaluacion: Los tutores visualizan todas las notas de los alumnos de su

grupo y asi poder hacer seguimiento tutorial y preparar las sesiones de evaluacion.

- Boletines de notas. Sustitucidon de los boletines de notas en papel por la
visualizacién a través de plataforma.

- Asistencias y puntualidad.

- Comunicacion de incidencias.

- Entrevistas realizadas: a través de la seccion entrevistas se pueden concertar citas
entre profesorado y familias.

- Autorizaciones de familias para actividades complementarias.

INTERACCION CON LA COMUNIDAD EDUCATIVA

e A través de la plataforma educativa Globaleduca se mantiene informada a la Comunidad
educativa de los aspectos mds generales de la vida del centro.

e Lasredes sociales (Facebook, Twitter, Instagram, Canal Youtube) y la pagina web del centro son
también canales de interaccién con la Comunidad educativa.

e Comunicacion fluida con las familias a través de la plataforma educativa Globaleduca y el correo

electrdénico. Asi como comunicacién entre docentes, alumnos y profesores.

d. Propuestas de innovacion y mejora.

Accion 1: Mantenimiento de equipos tecnoldgicos.

3.1 Organizacidn, gestioén y liderazgo
Accionl: Mantenimiento de equipos tecnolégicos
Medida Actualizar y renovar el equipamiento tecnolégico
Estrategia de desarrollo Realizar propuestas de mejora en la CCP
Responsable Equipo directivo
Temporalizacion Primer trimestre
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Accidon 2: Mantener o mejorar el nivel de certificacién TIC.

3.1 Organizaciodn, gestion y liderazgo
Accién 2: Mantener o mejorar el nivel de certificaciéon TIC
Medida Presentarse a la mejora de la certificacién
Estrategia de desarrollo Revisar las condiciones de certificacion
Responsable Equipo directivo
Temporalizacidn Primer trimestre

Accidn 3: Utilizar en mayor medida las redes sociales para la difusion del centro

3.1 Organizacion, gestion y liderazgo
Accidn 3: Utilizar en mayor medida las redes sociales para la difusion del centro
Medida Aumentar el contenido para publicar
Estrategia de desarrollo Pedir al profesorado que colabore en la creacién de
contenidos
Responsable Equipo directivo
Temporalizacion Primer trimestre

Accion 4: Mantener actualizada la pagina web del centro.

3.1 Organizacidn, gestion y liderazgo
Accion : Mantener actualizada la pagina web del centro
Medida Actualizar los contenidos de la pagina y su
estructura
Estrategia de desarrollo Revisar y modificar contenidos
Responsable Comision TIC y Equipo directivo
Temporalizacién Todo el curso

3.2. Practicas de ensefianza aprendizaje

A. Proceso de integracion didactica de las TIC

Los Departamentos didacticos deben colaborar en la puesta en marcha y desarrollo de las
actividades que se han incluido en las programaciones didacticas, relacionadas con las TIC, de
varias formas:

- Las TIC como apoyo y ayuda a la labor del profesor en el aula.

- Las TIC como herramientas metodoldgicas.
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- Las TIC como herramientas de potenciacién de los aprendizajes de los alumnos.

Ademas, desde cada Departamento se van a desarrollar las siguientes actividades para
conseguir la plena integracion de las TIC en todas las asignaturas impartidas en el Centro:

- Promover las competencias en Tratamiento de la Informacién y Competencia Digital (TICD).

- Suscitar el alfabetismo en los medios TIC, y en estrategias de aprendizaje activo, para fomentar
el uso de las TIC y asesorar al profesorado de cada departamento sobre materiales curriculares
en soportes multimedia, su utilizacién y su estrategia de incorporacién a la planificacion
didactica.

- Ayudar a los profesores del departamento a diseinar proyectos pedagdgicos que incorporen el
uso en el aula de las herramientas TIC.

- Promover entre los miembros del departamento el uso del video proyector para mejorar el
proceso de ensefanza-aprendizaje y de la PDI con su software “Notebook”, asi como las
presentaciones PowerPoint, Canva, Genially en la exposicién de diversas unidades didacticas y
el empleo del ordenador en la realizacién y resolucién de ejercicios on line.

- Instar a la utilizacion de software especifico en las diversas dreas y en la accién tutorial, el uso
de Blogs propios de cada profesor y la creacion de contenidos educativos por el profesorado
del Centro y su difusidn a toda la comunidad educativa, y velar para que la plataforma educativa
MOODLE y la pagina Web del centro sean verdaderas herramientas para la comunicacion, la
informacién y el desarrollo de la actividad académica.

- Sugerir y/o analizar el software necesario en las aulas.

- Investigar las necesidades de formacién de la Comunidad educativa en relacién a las TIC y su
grado de satisfaccion.

- Colaborar con la Comisién TIC del Colegio, a fin de garantizar actuaciones coherentes del
Centro y poder incorporar y difundir iniciativas valiosas en la utilizacion diddactica de las TIC, y

sugerir planes de mejora y maneras de fomentar las TIC en el Centro.
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El Equipo Directivo, ademds del apoyo material y moral que en todo momento debe
prestar a la Comisién de TIC y al Coordinador TIC, puede colaborar en la dinamizacién del
proyecto usando la Plataforma para distribuir informacién, comunicarse con el profesorado,
realizar convocatorias, publicar las actas de claustros y en general usar este medio del que
disponemos para distribuir informacidon y materiales de una manera rapida, y con el objetivo
de que la mayoria de compafieros se habitien a utilizar cada vez mds y de una manera
espontdnea las TIC.

Aspecto importante también dentro de los recursos humanos disponibles es el
alumnado, que debe ser un gran aliado en la gestidn y mantenimiento de la dotacién TIC, cuya
labor redundard de manera positiva en el mantenimiento y conservacidon de los recursos
tecnoldgicos, lo que facilitara el desarrollo del Plan Digital Ademas, esto facilitard la vision
favorable que los alumnos deben tener de las TIC para su mejor aprovechamiento.
Organizacion de los espacios TIC.

Entre los espacios de uso, cabe distinguir los siguientes:
¢ Despachos de Direccidn: (Secretaria, Administracion, Porteria, Direccion) Estos lugares estan
dotados de ordenadores duales (con Windows y conexiéon ADSL por cable), y de claves de acceso
y antivirus. La Plataforma educativa almacena y recoge todos los datos con sus sistemas de
proteccidn y copias de seguridad.
e Salas de profesores: se dispone de puestos fijos con ordenadores para facilitar el trabajo de
los profesores.
e Aulas de informatica: en la actualidad se cuenta con dos salas de 27 y 18 puestos cada una
respectivamente, un puesto de profesor y pizarra blanca de rotuladores.
e Aulas de Secundaria y Bachillerato: Contamos con dos carritos de carga con 46 chromebook
que se utilizan en 12 y 22 ESO para el desarrollo semanal del programa Progrentis.
e Aulas de audiovisuales: son cuatro aulas con ordenador y caiién; una de ellas con panel
interactivo y tres con pantalla retractil. Estan destinadas al uso de grupos medianos y grandes
grupos; desde una clase principalmente dedicada y acondicionada para Musica, a salas de

proyeccion (Sala de conferencias y Salén de actos).
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e Contamos también con otros elementos audiovisuales (proyectores y pantallas en el
laboratorio de CC. Naturales y en el salon de actos).

e Capilla: en el curso 2016/17 se reformo la Capilla colocando una pantalla retractil, asi como
proyector y portatil con un nuevo sistema de audio para realizar actividades de Pastoral y
encuentros con grupos grandes, pudiendo optimizar asi uno de los espacios mas amplios del
Colegio.

Es importante que el alumnado pueda acceder a estos medios con facilidad, pero en nuestra
opinidn no deben permanecer solos, por un lado, para ayudarles a solucionar los problemas
gue puedan tener en su uso, y por otro lado, para asegurarnos que los medios TIC se van a usar

con una finalidad educativa.

Organizacion de aulas TIC.

Como centro TIC contamos actualmente con una dotacién de 27 aulas TIC con 1 portatil
(puesto del profesor) con conexién inaldambrica independiente segun el pasillo, una PDI (Smart),
cafidn de media distancia en 8 clases y de corta en el resto, equipo de sonido, dos aulas de
informatica y cuatro aulas de audiovisuales. También contamos con dos televisores Smart TV
en dos aulas, con posibilidad de utilizarse en otros lugares por estar asentados en una
plataforma de ruedas.

Los portatiles estan preparados con los programas con los que se trabaja mas
frecuentemente en las aulas (Notebook, visor VLC media player, Microsoft Office, Compresor,
etc.) en un acceso directo de arranque; mientras que hay otro acceso para el administrador
(con clave) para el caso de incluir nuevos programas o proceder a nuevas modificaciones de los
sistemas operativos.

En cada aula de informdtica se encontrard una carpeta en la que se dispondran los

siguientes documentos:
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=l

Documento con las normas de aula (Anexo ).

=

Partes de incidencias (Anexo VII).

=l

Cuadrante de distribucién actualizado del alumnado (Anexos V, VI).

=

Cuadrante en blanco para ocupaciones provisionales de salas (Anexo Il).

=l

Nomenclatura de los equipos (Anexo V).

El presente Plan Digital trata de dinamizar y optimizar el uso de los recursos tecnoldgicos del
Centro. Para ello:

Cualquier profesor del Centro puede y debe usar con sus alumnos cualquiera de las dos
aulas de informatica, respetando las horas fijadas para las materias afines a las TIC. Ademas, el
profesorado puede usar los ordenadores de la sala de profesores y los portatiles del Centro. Se
debe conocer y manejar la creacidon de los correspondientes informes (parte de incidencias para
los alumnos, distribucidon de ordenadores de las aulas de informatica y las normas de las aulas
de informatica).

A los profesores nuevos en el Centro se les impartird una clase practica sobre el uso de
las aulas TICy de las TIC en el aula a principios de curso.

Se analizaran las posibilidades de mejora de la organizacién de espacios y equipamiento
TIC del Centro con el fin de responder a la demanda y lograr una utilizacion mas eficiente de
estos recursos.

Se colaborard y se aportaran los recursos TIC necesarios para los planes y proyectos que
se desarrollen durante todo el curso en el Centro.

Desde todos los Departamentos se propondrdn proyectos y concursos a los alumnos
gue intenten fomentar la utilizacion de diferentes recursos TIC del Centro.

Por otro lado, desde los Departamentos Didacticos se puede consultar la red para la
preparaciéon de clases, la elaboracién de material y otras tareas relacionadas con nuestra
actividad docente. El uso del material TIC de cada departamento didactico debe estar orientado
fundamentalmente hacia las actividades mas caracteristicas de cada area, como manejo de
software especifico, preparacion y disefio de actividades para su colocacion en la seccidn

correspondiente de la plataforma educativa, etc.
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En el presente curso escolar, los Departamentos didacticos tienen proyectos especificos
de los departamentos, en los que se utilizan las TIC como herramienta fundamental de
busqueda o ampliacién de contenidos, o la plataforma digital moodle en ESO y Bachillerato.

En cuanto al uso del ordenador en el Colegio por parte de todos sus miembros, a priori
vemos indicado concretar las siguientes normas elementales de uso, que se expondran en un
lugar visible:

1. Cada profesor debera comprobar el estado del equipo al comenzar la sesidn y, si encontrase
alguna anomalia, deberd comunicarla personalmente al Coordinador TIC.

2. Si durante la sesién de trabajo se produjese alguin problema de configuracion o averia que
no pueda resolverse, deberd comunicarse al Coordinador TIC mediante el parte
correspondiente.

3. Los cambios en la configuracién del equipo y la instalacion de software en éste, serdn

realizados Unicamente cuando exista acuerdo entre los miembros del departamento.

B. Criterios, modelos metodoldgicos y didacticos para la integracién de las tecnologias en
el aula.

Los criterios metodoldgicos y didacticos del centro se encuentran recogidos en las
Propuestas Curriculares que fomentan la coordinacién entre todos los profesionales implicados
y de estos con las familias.

Es evidente que las TIC son un elemento a tener en cuenta en la construccidon del
conocimiento y que hacen que se esté experimentando un avance sin precedentes en las
posibilidades de acceso al intercambio de la informacidn y el conocimiento.

El dinamismo de este fendmeno estd influyendo de modo significativo en el ambito
educativo con un impacto indudable en los modos de acceder al conocimiento, en el
intercambio de la informaciéon y en la metodologia a emplear en los procesos de ensefianza-
aprendizaje. Aparece un nuevo concepto de educacién: el profesor no es el Unico portador de
conocimientos y de informacidn, el alumno puede tomar la iniciativa gracias a la motivacién de

un medio que interactia con él de un modo mas libre, y la informacion lo invade todo.
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C. Procesos de individualizacidn para la inclusién educativa.

Las TIC ofrecen al alumnado gran cantidad de recursos, entre ellos, los recursos multimedia,
con el fin de que conozcan otras plataformas y maneras de aprender a parte del libro de texto.
Trabajar con las TIC desarrolla en el alumnado no sélo el aspecto cognitivo, sino el ético, social
y actitudinal, de los que podremos sacar partido para conseguir una educacion inclusiva en el

aula.

D. Propuestas de innovacidn y mejora.

3.2. Practicas de enseianza aprendizaje
ACCION 1: Definir criterios pedagégicos e inclusivos

Medida Definicidon de criterios pedagdgicos
Estrategia de Buscar criterios comunes de desarrollo de las TIC en el
desarrollo aprendizaje inclusivo, como utilizar las tecnologias digitales

para facilitar el aprendizaje de alumnos con necesidades o
utilizar diferentes aplicaciones para gestionar contenidos y
acceder a la informacién

Responsable Ccp

Temporalizacién 19 trimestre

3.2. Practicas de ensefanza aprendizaje
ACCION 2: Definir indicadores para medir la mejora de la competencia digital del

alumnado
Medida Desarrollar indicadores medibles referidos a la competencia
digital del alumnado y su evolucién.
Estrategia de Partir de los cinco pilares bdsicos del desarrollo de la
desarrollo competencia digital: Informatizacion y alfabetizacion

informacional, comunicacién y elaboracién, creacién de
contenido digital, seguridad y resolucion de problemas.
Responsable CcCcp

Temporalizacidn 19 trimestre
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3.2. Desarrollo profesional.

Consideramos la formacién del profesorado uno de los pilares del funcionamiento del
Plan, por lo que buscamos la adecuacién del mismo ante los nuevos retos que las Nuevas
Tecnologias nos llevan.

Para ello, se informa periédicamente de las ofertas de cursos en el CFIE, INTECO, o de
otras iniciativas sociales por mail y en el panel de la sala de profesores. Por otro lado, se pide a
los profesores, a la finalizacidn del curso, ademads de una evaluacién de la formacién realizada,
las sugerencias sobre las necesidades que vayan surgiendo.

Como sugerencias de formacion en TIC recogidas por el claustro de profesores tenemos:
> Utilidades de la plataforma MOODLE.

> Utilizacién de programas de IA para la creacién de recursos educativos.

> Aplicacién del programa Progrentis.

> Aplicaciones de la Pizarra Digital en el aula.

Generalmente se procurara planificar, coordinar y potenciar la realizacion de
programaciones, de material, visién de programas, y demas actividades que favorezcan la
actividad educativa e informatica del Centro.

Se facilitara la participaciéon en distintos Seminarios o Proyectos de Formacion, y se
potenciara la asistencia a jornadas, encuentros y congresos que incidan en la actualizacién y el
debate sobre la utilizacion de estos medios en nuestro entorno. Se facilitara asimismo la
autoformacion vy la divulgacién de ideas dentro del propio Centro con la participacion de
compafieros mas informados en temas concretos.

Este curso se realizara a través del CFIE un seminario de formacidn sobre la utilizacién de
programas de |IA para la creacion de recursos educativos, dividiendo al profesorado en dos

grupos para un mayor aprovechamiento.
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El centro cuenta ademas con un Plan de Acogida al profesorado (incluido como Anexo) que
supone la explicitacion del proceso de incorporacién de nuevos miembros de la Comunidad
educativa a la vida del centro conscientes de la importancia que el momento de llegada a una
nueva realidad supone para cualquier persona.

La Direccion del Colegio realiza la acogida inicial a la persona que empieza a trabajar en
nuestro centro explicandole el estilo educativo, la tarea que se le encomienda y el
funcionamiento del centro.

En los primeros dias de incorporacion, un profesor mentor ayudara a conocer y utilizar al
nuevo trabajador los recursos TIC del centro: plataforma educativa Globaleduca, aula virtual,

aulas de informatica, equipos audiovisuales, PDI,...

Propuestas de innovacion y mejora.

Accion 1: Deteccidon de necesidades formativas

3.3. Desarrollo profesional
Accionl: Deteccidn de necesidades formativas

Medida Detectar las necesidades de formacién en TIC del
profesorado

Estrategia de desarrollo Mejorar y acreditar la competencia digital del
profesorado y alumnado

Responsable Equipo directivo

Temporalizacion Primer trimestre

Accion 2: Deteccién de necesidades formativas

3.1. Desarrollo profesional
Accion 2: Desarrollar actividades formativas sobre metodologias activas

Medida Desarrollar formacion sobre el programa Progrentis
en el profesorado y alumnado

Estrategia de desarrollo Contactar con la empresa EIM para establecer la
formacién

Responsable Equipo directivo

Temporalizacion Primer trimestre
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3.4. Procesos de evaluacion.

3.4.1. Procesos educativos:
- Estrategias e instrumentos para la evaluacidn de la competencia digital de los estudiantes.
La competencia digital estad incorporada en el trabajo de las distintas materias y se incorpora
en la evaluacién trimestral, tal y como queda reflejado en las correspondientes
programaciones didacticas en el punto de “Estrategias e instrumentos para la evaluacién de
los aprendizajes del alumnado y criterios de calificacidon”, asi como en el de “Estrategias de
incorporacion de las TIC en el trabajo de aula”.
- Criterios para la evaluacién en entornos digitales presenciales y no presenciales.

En la medida que las circunstancias lo permitan la evaluacién serd en contexto presencial.

Cuando esta situacién no sea posible se utilizaran los recursos digitales que tenemos a
nuestra disposicion.

Para la evaluacién en modo no presencial, se utilizard preferentemente el Aula virtual
moodle. Ademas al inicio de curso identificaremos a aquellos alumnos que no dispongan de
los recursos digitales suficientes para afrontar un proceso de ensefianza en modalidad a
distancia y articularemos las medidas para compensar estas necesidades.

El profesorado, desde sus diferentes materias, contribuira al desarrollo de la competencia
digital de los alumnos, fundamentalmente al desarrollo de aquellas destrezas que resulten
imprescindibles para afrontar el proceso de aprendizaje en modalidad no presencial.

También se hard uso de la Plataforma educativa Globaleduca para la gestidn integral del
dia a dia del colegio. Con ella, favorecemos una comunicacion enriquecedora entre todos los

miembros de la Comunidad educativa (profesores, alumnos, familia).
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- Valoracion de los modelos y metodologia de integracién digital en

sl et los procesos de ensefianza.

En la actualidad la competencia digital estd integrada en el quehacer
diario de nuestros alumnos tanto en la busqueda de informacidn para la realizacidn de tareas
como en la utilizacién de aplicaciones para presentacién de trabajos, comunicacion,
realizacion de tareas, desarrollo de programas especificos,...

- Evaluacién de los aprendizajes con tecnologias digitales.

Para la evaluacién y el andlisis de los aprendizajes esta sistematizado en todo el centro el
uso de la plataforma Globaleduca. Los profesores elaboran al principio de curso el cuaderno
(digital) del profesor en el que se incorporan las competencias especificas y los criterios de
evaluacidn recogidos en las programaciones didacticas. El resultado de las pruebas de
rendimiento y de analisis del desempefio de cada trimestre son compartidas a través de este
cuaderno con las familias de cada alumno.

Los dias anteriores a las sesiones de evaluacion los profesores incorporan las
calificaciones, asi como las observaciones en el apartado de evaluacién correspondiente a
cada nivel en dicha plataforma.

En las sesiones de evaluacién cada tutor comparte con el resto del profesorado también
a través de esta aplicacién los resultados trimestrales de cada alumno.

Finalmente, los boletines de notas trimestrales son compartidos con las familias
también a través de esta plataforma.

3.4.2. Procesos organizativos:

Para valorar los procesos organizativos de la integracién digital se utilizardn distintas
estrategias:

e Realizacién de encuestas de satisfaccidn a las familias, alumnado y profesorado.

e Empleo de la herramienta SELFIE.

e Recogida de aportaciones del claustro.
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e  Seguimiento realizado por el coordinador y comisién TIC quien al

sl et finalizar el curso realizard una evaluacidn que se presentara al equipo
directivo y que pretende incorporar propuestas de mejora para el
curso siguiente.

3.4.3. Procesos tecnoldgicos:

Con relacién a la estructura funcional de las tecnologias, redes y servicios digitales se
valorard principalmente la satisfaccién de los usuarios de las mismas.

La herramienta SELFIE realizada por distintos sectores de la comunidad educativa aporta
también informacion relevante y ademds se obtiene informacidon de las encuestas de
satisfaccion realizadas por las familias y profesorado. El seguimiento especifico de estas
encuestas lo realiza el coordinador de calidad quien comunica las propuestas de mejora al
Equipo Directivo.

El claustro y la comisién TIC valoran anualmente la eficacia de la estructura funcional de
las redes y servicios del centro analizando los siguientes aspectos:

- Eficacia de la gestidon administrativa del centro mediante los programas y
aplicaciones oficiales.

- Actualizaciéon de la pagina web del centro, los blogs y el Aula Virtual.

- Grado de utilizacién del aula virtual moodle por parte del profesorado y del
alumnado.

- Desarrollo de una comunicacién adecuada del profesorado mediante
recursos electrénicos.

- Participacién del profesorado en documentos colaborativos en Moodle.

- Adecuacién de las nuevas aplicaciones instaladas en equipos y dispositivos.

Las conclusiones se reflejaran en la memoria final del curso.
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3.5. Contenidos y curriculos

* Integracién curricular de las TIC en las areas, como herramienta de
ensefanza y aprendizaje.

La integracidon curricular de las TIC en las areas se realiza a través de las propuestas
curriculares y las programaciones didacticas.

= Estructuracidn y acceso a los contenidos, los recursos diddcticos digitales y servicios para el
aprendizaje.

En los ultimos cursos se ha hecho un esfuerzo de organizacidn de recursos a través de
carpetas compartidas. El profesorado tiene acceso y comparte recursos y contenidos en el
aula virtual moodle, en Drive y en Onedrive (este ultimo compartido con la Administracién
educativa).

Los alumnos de ESO y Bachillerato poseen contrasefia para el uso de la Plataforma
Educativa Globaleduca que permite el acceso a las herramientas de comunicacién. Con los
alumnos de ESO se comparten también recursos a través de los equipos de clase creados en

las distintas asignaturas.

* Propuesta de innovacion y mejora.

Accion 1: Secuenciacion de contenidos

3.5 Contenidos y curriculos

Accionl: Secuenciacidon de contenidos curriculares ajustada a la realidad del centro
para la adquisicion de la competencia digital

Medida Crear un documento donde recoger la secuenciacion
de estos contenidos en todas las etapas

Estrategia de desarrollo Elaboracion del documento

Responsable Comision TIC

Temporalizacion Primer trimestre
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Accion 2: Creacidén de recursos digitales

3.5 Contenidos y curriculos
Acciénl: Creacion de recursos digitales

Medida Incrementar la creacion de recursos digitales y
sistematizacién de su alojamiento

Estrategia de desarrollo Aumento del numero de recursos digitales y
accesibilidad de los mismos

Responsable Claustro de todas las etapas

Temporalizacidn Todo el curso

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social.
» Definicién del contexto del entorno de colaboracién, interaccién y comunicacion de la
comunidad educativa.
3.6.1. Contexto del entorno de comunicacidn de la comunidad educativa.
Se ofrece informacion actualizada en los distintos servicios de Internet del centro: Pagina web,
redes sociales y Aula Virtual.
Todas las familias son conscientes de que el Colegio se comunica con ellos a través de la
plataforma digital, el correo electrénico y de la pagina web. En caso de reuniones virtuales
acceden a las videoconferencias a través de la Plataforma Zoom.
Ademas, en las reuniones de inicio de curso se les informa sobre:

- Las formas de comunicacion digital entre los tutores y profesores con las

familias y con la Direccidn.

- El contenido de la Plataforma Globaleduca y pagina web.

- Las herramientas informaticas que sus hijos van a utilizar.

- El Plan Director y otros proyectos o planes para la seguridad en Internet.
3.6.2. Interaccion, colaboracidn y comunicacidn de la Comunidad educativa.
- El alumnado utiliza el Aula Virtual para el acceso a contenidos y materiales.
- A partir de la ESO empiezan a compartir archivos con sus compafieros y profesores utilizando

el Aula virtual.
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- La comunicacion con las familias se realiza fundamentalmente a
través de Globaleduca.

- En ocasiones se utiliza la plataforma Zoom para tutorias por videoconferencia con familias, asi
como para evaluaciones y reuniones de consejo escolar.

- La comunicacién entre el profesorado se realiza mediante correo electrénico, con las cuentas
corporativas. Existe intercambio de documentos y carpetas compartidas en el Aula Virtual y el
Drive.

- El centro se comunica con la Administracién mediante la cuenta de correo oficial del centro
(24005707 @educa.jcyl.es).

- Los documentos del centro relevantes para la Comunidad educativa son enviados a las familias
por la plataforma educativa y se encuentran alojados en la pagina web para que tengan acceso

a ellos.

3.6.3. Criterios y protocolos de colaboracién, interaccién y trabajo en red dentro y fuera del
centro.

Como norma general, cuando se quieren difundir entre la Comunidad educativa los diferentes
protocolos y proyectos del centro, se utilizan estos medios digitales:

- Plataforma educativa Globaleduca.

- Por medio de la pagina web del centro, en la que se publicara el proyecto y se ird actualizando
periddicamente.

- Redes sociales: Facebook, Twitter, Instagram del colegio.

- Canal Youtube.

3.6.4. Diagnéstico y valoracion de la estructura, organizacién y los servicios de colaboracion e
interaccion.
Consideramos que la estructura y organizacion de la colaboracidn e interaccion de los

distintos miembros de la comunidad educativa funcionan de forma muy eficaz.

.,,l:_& commno ST ﬁ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
Z 3 DE ESPARNA DESDUCACION & Castilla y Leén W\ Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacid i )
'onsejeria de Educacién i = 99



L { PLAN DIGITAL. SAN JOSE-AGUSTINAS MISIONERAS. CURSO 2024-25

Nos esforzamos continuamente para que las familias tengan
una comunicacion fluida con los profesores de sus hijos y con el Equipo directivo del centro
utilizando los medios digitales.

También nos ocupamos de que ambos progenitores reciban la informacién académica
de sus hijos, facilitando los medios digitales a nuestro alcance para que todo fluya de forma

correcta.

3.6.5. Propuesta de innovacién y mejora.

Accidn 1: Potenciar el uso de las herramientas IA.

3.6 Colaboracidn, trabajo en red e interaccién social
Accionl: Potenciar el uso de las herramientas IA
Medida Incrementar la competencia del profesorado en el 1A
para potenciar su uso
Estrategia de desarrollo Formacion sobreherramientas de IA al profesorado
Responsable Equipo directivo y CFIE
Temporalizacién 22y 32 trimestre

Accidén 2: Valorar nuevas formas de comunicacion entre los miembros de la Comunidad

educativa.

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social

Accion 2: Valorar nuevas formas de comunicacion entre los miembros de la
Comunidad educativa.

Medida Habilitar la funcién de Intranet de la plataforma
Globaleduca

Estrategia de desarrollo Utilizar la intranet de la plataforma por todo el
profesorado

Responsable Equipo directivo

Temporalizacidn 32 trimestre
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Accion 3: Incrementar las redes sociales para potenciar la imagen del

Centro
3.6. Colaboraciodn, trabajo en red e interaccién social
Accidn 3: Incrementar las redes sociales para potenciar la imagen del Centro
Medida Incrementar el nUmero de publicaciones en redes
Estrategia de desarrollo Instar al profesorado a crear nuevas publicaciones.
Responsable Equipo directivo y comisién TIC
Temporalizacion 22y 32 trimestre
3.7. Infraestructura.

En cuanto a la organizacion de los recursos humanos y materiales debemos partir de los
recursos de los que dispone el Centro, descritos a continuacién:
. Dos aulas de informatica con 45 ordenadores en total, un puesto por alumno, de los
cuales 27 corresponden al aula del piso inferior y 18 al aula del tercer piso.
. Un ordenador en cada aula de educacion infantil (5 afios), de E, Primaria, de E.

Secundaria y de 12 Bachillerato con su respectiva PDI, y equipo de sonido en cada aula.

. Nueve ordenadores de sobremesa para su uso en despachos, salas de Profesores y
Recepcion.
. Una pantalla retractil con proyector y ordenador portatil en la Capilla del Colegio para

poder realizar las actividades de Pastoral y Educacién en la fe, asi como numerosos actos
colegiales con alumnos y familias.

. Veinticinco Pizarras Digitales. Una en cada aula de primaria, secundaria, bachillerato,
dos en educacion infantil y otra en el aula de musica.

. Cuarenta y seis chromebook y dos carritos de carga, para el desarrollo del programa

Progrentis y otros.

. Dos televisores led 65” Smart TV para su uso en las aulas.
. Un sistema NAS Synology 4 bahias con disco duro 4TB WD Red Nas.
. Numerosos programas educativos para las diferentes areas vy ciclos.
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. Catorce proyectores de media distancia y doce de corta distancia
para su utilizacién por la Comunidad Educativa.
. Disponemos de una linea de fibra éptica con MOVISTAR de 300 Mbps gracias a la fibra
Optica, (financiada por el Centro y revisada en el curso a) para todo el Centro. El Equipo Directivo
y despachos (planta baja y el aula de informatica de la planta baja) estan conectados
directamente por cable RJ45 a dos switch. El resto de conexiones se realiza via WIFI (Anexo V).

. Pagina web del Centro: El Centro dispone de su propia direccion URL www.sjosele.com

en la que tanto el alumnado como sus familias pueden acceder a diferentes informaciones de
interés académico.
. Aula Virtual: Los Profesores tienen accesos para los documentos internos tanto
institucionales como de formacién a través de la Plataforma MOODLE vy la totalidad de los
alumnos de ESO y Bachillerato en sus asignaturas también acceden para ampliar las unidades
didacticas, realizar trabajos y proyectos, etc..

* Redes sociales: El Colegio estd presente en las redes sociales a través de la cuenta X:

@agustinasleon , Facebook: https://www.facebook.com/agustinasleon/,

Instagram:https://www.instagram.com/agustinasm leon/?igshid=YmMyMTA2M2Y%3D y

canal de Youtube: @colegiosanjoseagustinasmisioneras . Todas estas redes sociales son

accesibles a través de la web www.sjosele.com

. Plataforma Educativa: Tenemos contratado un servicio informatizado con la empresa
LClbérica para el establecimiento y uso de una serie de servicios denominados GlobalEduca que
abarca la gestién de aspectos docentes, laborales y de comunicaciéon a través de varios

modulos:

- PSP (portal de Seguimiento Pedagdgico): Moddulo que gestiona el seguimiento
pedagdégico completo del alumno, gestidn de evaluaciones, control de asistencia, organizacién
curricular, parametrizacion del Centro, etc. Todo en un entorno Web con una interfaz muy

avanzada e intuitiva.

- Comunicacién escuela-familia: Mdédulo que gestiona las comunicaciones de diversos

tipos de incidencias a los padres o tutores y las calificaciones de los alumnos,
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asi como un maédulo basico de mensajeria y comunicaciones entre

padres, profesores y alumnos del Centro.

- Intranet colegial: Mddulo que gestiona toda la organizacion interna del Centro, gestion

documental, gestidn de proyectos, etc., todo en un entorno Web.

Cuadro Resumen de Infraestructuras y Equipamientos

Ordenadores sobremesa PC + pantalla +VLAN 58

Uso de aulas 51

Uso despachos y porteria 7 PC + impresora
Portatiles + WIFI 24
Chromebooks 46

Carritos de carga 2

Televisores Smart tv 65” 2

PDIs 26

Smart 20 En
Multi Class 4

Promethean 1

E-Bean 1

Pantalla flexibles fijas/moéviles 4

Proyectores fijos 22

Media distancia 10

Corta distancia 12

Equipo Conexiones Wifi

Enrutador

AP repetidor

Switch
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s Sese En cuanto a los recursos humanos, entre el profesorado, los
gue ya tienen tareas asignadas respecto al desarrollo del proyecto TIC

son los componentes de la Comisién de TIC, pero debemos implicar en tareas concretas al
Equipo Directivo, los Coordinadores de Departamento o Coordinadores de Ciclo y a cualquier
otro componente de la Comunidad Educativa del Centro que ayude en el desarrollo del Plan
TIC.
» Actuaciones para paliar la brecha digital.
Se hard un registro del nimero de alumnos que sufren esta brecha digital, tratdndose de apoyar
y facilitar los recursos (con ayuda de la Administracidn, tal y como se hizo en la pandemia y se
contempld en sumomento en el Plan de contingencia y digitalizacion).
» Valoracién y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.
Se aplicard la misma estrategia que para valorar el resto de los aspectos vinculados a la
integracion de las TIC en el centro:
- Empleo de la herramienta de auto-reflexion SELFIE.
- Empleo de encuestas de satisfaccion.
- Valoraciéon a final de curso por parte del profesorado de un informe sobre el
aprovechamiento, eficiencia y correcto uso de los distintos recursos tecnoldgicos, redes y
servicios, que presentan al equipo directivo.
* Propuesta de innovacion y mejora.
Accion 1: Planificar labores de mantenimiento que aseguren el funcionamiento adecuado de

los equipos

3.7 Infraestructura

Accionl: Planificar labores de mantenimiento que aseguren el funcionamiento
adecuado de los equipos

Medida Hacer un calendario de labores de mantenimiento

Estrategia de desarrollo Marcar revisiones semanales, mensuales o
trimestrales segun convenga

Responsable Comision TIC

Temporalizacion Todo el curso
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Accion 2: Establecer y difundir normas y procedimientos de

mantenimiento de dispositivos

3.7 Infraestructura

Accidn 2: Establecer y difundir normas y procedimientos de mantenimiento de

dispositivos

Medida Establecimiento de protocolos de uso y difusion de
los mismos

Estrategia de desarrollo Revisidon y modificacion de los protocolos ya
establecidos. Difusion fisica y virtual (al lado de los
dispositivos y en moodle)

Responsable Comisién TIC

Temporalizacion Todo el curso

3.8. Seguridad y confianza digital.

Siguiendo la Ley Orgéanica 15/99 de Proteccion de Datos de cardacter personal (LOPD) y
su normativa de desarrollo (Real Decreto 1720/2007), la proteccién de los datos personales se
ha convertido en uno de los retos que se han ido abordando en el Centro. De esta manera,
tenemos acceso limitado a los datos académicos, personales y econdmicos a través de niveles
de autorizacién, dentro del organigrama y funciones en el Centro, y un protocolo de
tratamiento de dichos datos en el aspecto légico vy fisico.

Por otro lado, la seguridad tanto de los usuarios como de nuestros recursos, se ha

mejorado en los ultimos afios de manera notable:

4. Los ordenadores de los despachos cuentan con sus claves de acceso.
5. Los ordenadores de los profesores cuentan con su propio nivel de acceso.
6. Los ordenadores de las clases de informatica cuentan con los correspondientes filtros

de acceso a internet.

7. A su vez, la ordenacion de los puestos y la asignacion de los mismos por parte de los
profesores se reflejan en los partes de los Anexos VI y VII, pudiendo saber en todo momento
guién ha utilizado cada ordenador.

8. Todos los ordenadores del Centro tienen instalado un antivirus actualizado y en
funcionamiento constante.

* Propuesta de innovacion y mejora.
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Accion 1: Talleres de seguridad y confianza digital

3.8.  Seguridad y confianza digital

Accionl: Talleres de seguridad y confianza digital

Medida Planificar talleres de seguridad digital para el
alumnado

Estrategia de desarrollo Contactar con la Policia y el Incibe para la realizacién
de estos talleres

Responsable Equipo directivo

Temporalizacion Todo el curso

Accion 2: Establecer actuaciones ante incidentes de seguridad

3.9. Seguridad y confianza digital

Accidn 2: Establecer actuaciones ante incidentes de seguridad

Medida Establecer protocolos de actuacion

Estrategia de desarrollo Definir pautas de actuacion ante incidentes de
seguridad y darle difusion entre la Comunidad
educativa

Responsable Equipo directivo

Temporalizacion Todo el curso
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4. SECUENCIACION DE CONTENIDOS DE CONTENIDOS PARA LA ADQUISICION DE LA COMPETENCIA
DIGITAL.

Educacion Infantil

Objetivos Contenidos Actividades

Familiarizarse con el
entorno digital

Uso inicial de tabletas y pizarras||Juegos interactivos para reconocer
digitales letras, nimeros y colores

Desarrollar habitos de uso
responsable

Normas bésicas de usoy
cuidado de dispositivos

Rutinas para encender/apagar
dispositivos con supervision

Potenciar la expresion
creativa

Dibujo y narracion con
herramientas digitales

Uso de apps de dibujo y grabacion de
cuentos

Area de Competencia Digital H Competencia a Desarrollar

1. Informacién y alfabetizacion digital Iniciarse en el uso de dispositivos y reconocer elementos

digitales basicos

2. Comunicacidn y colaboracién Participar en actividades digitales grupales y expresarse

con medios digitales

‘3. Creacion de contenido digital HCrear dibujos e historias digitales sencillas ‘

‘4. Seguridad

Hldentiﬁcar normas basicas de cuidado de dispositivos ‘

‘5. Resolucién de problemas HResoIver situaciones basicas mediante juegos digitales ‘

Educacion Primaria

\Objetivos HContenidos HActividades \

Desarrollar habilidades

basicas de ofimética

Procesadores de texto,
presentaciones, hojas de calculo
simples

Redaccion de textos, creacion de
presentaciones multimedia

Fomentar el trabajo
colaborativo en linea

Herramientas como Google
Workspace o Microsoft 365

Creacion de murales digitales y
documentos compartidos

Introducir la navegacion
segura

Normas bésicas de ciberseguridad y
netiqueta

WebQuests guiadas con control
parental y docente

Area de Competencia Digital H Competencia a Desarrollar

1. Informacién y alfabetizacion digital Buscar informacién en internet con ayuda, iniciar el

uso de herramientas de texto

2. Comunicacion y colaboracién Utilizar plataformas educativas y trabajar en

proyectos digitales compartidos

3. Creacién de contenido digital Generar presentaciones, editar imagenes y videos

basicos
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v
\Objetivos HContenidos HActividades
4. Seguridad Reconocer riesgos en internet, proteger datos

personales

5. Resolucidn de problemas

Aplicar pensamiento légico con Scratch y resolver
problemas basicos de programacion

Educacion Secundaria Obligatoria

Objetivos

Contenidos

Actividades

Consolidar el uso autbnomo de
herramientas digitales

Herramientas avanzadas de
busqueda, analisis y presentacién

Desarrollo de trabajos de
investigacion digitales

Potenciar la creacién
multimedia y critica digital

Blogs, podcasts, edicion de video
y sonido

Publicacion de articulos y
realizacion de podcasts educativos

Sensibilizar sobre riesgos
digitales

Privacidad, ciberacoso, reputacion
digital

Talleres y debates sobre casos
reales y simulaciones

Area de Competencia Digital

Competencia a Desarrollar

1. Informacién y alfabetizacion digital

Evaluar la fiabilidad de fuentes digitales y utilizar
herramientas ofimaticas avanzadas

2. Comunicacion y colaboracién

Colaborar en entornos digitales, participar
activamente en plataformas

3. Creacidn de contenido digital

propios

Elaborar blogs, podcasts y productos multimedia

4. Seguridad

Aplicar buenas practicas de privacidad, gestionar
conflictos digitales

5. Resolucidn de problemas

Programar en lenguajes de cddigo real, crear
soluciones digitales

Bachillerato

‘Objetivos

HContenidos

HActividades

contextos académicos y
profesionales

Utilizar la competencia digital en

Herramientas TIC aplicadas a
proyectos interdisciplinares

Elaboracién de trabajos de
investigacion con analisis de datos

Dominar la presentacion y
comunicacion digital

Plataformas profesionales,
storytelling digital

Defensa oral de proyectos
mediante herramientas como
Canva o Genially

Comprender la ética y el impact
del uso digital

Legislacién, derechos de autor,
inteligencia artificial

o

Foros de reflexién y trabajos
sobre temas ético-tecnoldgicos
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Area de Competencia Digital H Competencia a Desarrollar

1. Informacion y alfabetizacion Gestionar fuentes y herramientas para la investigacién académica

digital

2. Comunicacidn y colaboracién  |[Comunicar ideas en plataformas profesionales y redes
académicas

3. Creacién de contenido digital HDesarroIIar contenidos digitales complejos y estructurados

4. Seguridad Comprender la legislacion sobre el uso de datos y medios
digitales

5. Resolucion de problemas / Aplicar conocimientos digitales a proyectos reales de

Innovacion digital emprendimiento o innovacion tecnolégica

5. EVALUACION

El objetivo final de la evaluacidn del plan TIC sera conocer cdmo perciben los alumnos,
profesores, y toda la Comunidad Educativa el proceso de introduccién de los recursos TIC en
todas las actividades del Centro.

Para ello, debera analizarse en primer lugar, el grado de cumplimiento de los objetivos
y lineas de accidn previstas en este Plan, las modificaciones que hayan sufrido la programacion
y los motivos de estas variaciones, sefalando los logros y deficiencias detectados. En concreto,
deberdn considerarse los siguientes aspectos:

1. La influencia de los aspectos organizativos (espacios y equipamiento) en el proceso de
integracion curricular de las TIC en el Centro.

2. Las acciones formativas en TIC realizadas y su adecuacion a las necesidades que se plantean
en las actividades de integracion curricular de las TIC.

3. El grado de participacién del profesorado y alumnado en las actividades propuestas y las
medidas a adoptar para incrementarla.

4. Las expectativas que genera la introduccion de las TIC respecto a la posibilidad de cambios
significativos en los procesos de ensefianza—aprendizaje y en la practica profesional del
profesorado.

5. También se deberd revisar el grado de consecucidn de los objetivos de este proyecto en
relacion con las ventajas del uso de la tecnologia en el aprendizaje del alumno:

6. Si favorece la construccién del conocimiento en lugar de la simple reproduccion y mejora

sus habilidades de pensamiento critico.
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7. Si estimula el interés por aprender de alumnos desmotivados y facilita la creatividad y
la imaginacion utilizando sus posibilidades expresivas.

8. Si fomenta el trabajo cooperativo entre compafieros y favorece la comunicacion del
alumno con su entorno.

9. Si posibilita la integracion social de los alumnos con necesidades educativas especiales.

En cuanto a los procedimientos que se utilizardn para la obtencién de datos que
permitan evaluar los aspectos resefiados, se utilizaran los que siguen:
- Andlisis de los documentos y materiales producidos.
- Encuestas dentro de los planes de mejora de la calidad a profesores,

alumnos y familias participantes en las actividades programadas.

Periodicidad de las revisiones
El seguimiento del Plan se realizara basicamente en las reuniones de la Comisién de TIC y del

equipo de profesores de cada ciclo. Asi mismo, se evaluard el desarrollo del Plan en los dos
momentos establecidos para la revisidon de la PGA. El Plan se revisara por completo al menos

con una periodicidad anual.

Mantenimiento y supervisidn de los recursos.

Si bien la principal funcién del Coordinador TIC es fomentar la utilizacion por parte del resto
de la Comunidad Educativa de las TIC, apoyando al profesorado en la integracion de las TIC en
el curriculo y el aula, existen también algunas funciones técnicas en las que colaborara:

> Supervisar las incidencias técnicas de los ordenadores y de la red, intentando resolverlas
en primera instancia y, cuando no sea posible, notificar a la Administracién el problema
técnico existente.

>  Atender a los especialistas que se desplacen al Centro para resolver los problemas
técnicos de los ordenadores o de la red WIFI.

> Actualizar el inventario de los recursos.
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>  Mejorar dia a dia el acceso a internet, sobre todo con la red inaldmbrica de la cual
dependen todas las aulas.

»  Actualizar, cargar programas y contenidos a peticion de los Departamentos, renovar
antivirus, congelar, etc.

> Repasar las impresoras del Centro y unificarlas en dos: una para uso exclusivo de
Secretaria y otra para el resto del Colegio. Asimismo, se realiza un mantenimiento constante
de estos equipos (reposicién de cartuchos, téner, limpieza y alineacién de cabezales).

> Revisar los cafiones del Centro a comienzo de curso (enfoque adecuado, limpieza de
filtro, reponer pilas de los mandos...).

>  Gestionar altas y bajas de alumnos y profesores en MOODLE. Los administradores
Unicos de dicha plataforma son los miembros del Equipo Directivo que ademds imparten

formacion para los Profesores con el fin de optimizar este recurso.

Almacenaje y reciclaje.
Se considera imprescindible incluir en el plan un procedimiento de almacenaje temporal de
materiales y piezas desechadas, gastadas o estropeadas para retirar o llegar a posibles
sustituciones. Para ello se dispone de un espacio adecuado para el tiempo necesario hasta su
traslado a los centros acreditados para su eliminaciéon. Todo material en mal estado,
estropeado, desfasado o gastado sera retirado por la persona designada por la Administracion
del Centro.

En el caso de que transcurrido un periodo se considere el material o las piezas de los equipos
desfasados y/o obsoletos, sin ninguna posibilidad de reposicion, se procedera al transporte a

centros o puntos limpios de la zona, antes de la finalizacién del curso escolar.

4.1 Seguimiento y diagnéstico.

De manera general como documento integrante del proyecto educativo de centro el
Plan TIC debe estar sujeto al mismo seguimiento evaluacién y posibles modificaciones que el
resto de aspectos que integran el PEC. La revision de la programacién general anual en los

momentos previstos al efecto (febrero y junio) incluirdn también el seguimiento y evaluacion
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del plan TIC. Las modificaciones resultantes, de haberlas, se plasmaran en la memoria

final de curso o en la siguiente programacién general anual.

De manera mas concreta podemos dividir los sistemas de seguimiento y diagndstico a
utilizar, en una triple vertiente:
. Instrumentos de diagndstico estandarizados: encuestas de satisfaccion a personal,
alumnado y familias, documento de evaluacion de la practica docente. Herramienta de
autoevaluacion SELFIE.
. Sistemas de acreditacién y diagndstico: participacién en la evaluacion CoDiCe TIC
fomentada por la Consejeria de Educacion de la Junta de Castillay Leén.
. Auditorias internas y externas en el supuesto de que ese centro sea seleccionado por la
Administraciéon educativa para las mismas a través del servicio de inspeccién, areas de
programas educativos... Asi mismo, se realizan en el centro educativo auditorias que permiten
verificar el cumplimiento del reglamento de los procedimientos e instrucciones vigentes en
materia de Proteccion de Datos y seguridad de la informacién, identificando deficiencias y

proponiendo las medidas correctoras necesarias.

4.2. Evaluacion del Plan.

Proceso de Evaluacién del Plan Digital:

5 comrno
DE ESPARNA
= =

CRITERIOS DE EVALUACION INSTRUMENTOS RESPONSABLES
Comprobar el nivel de utilizacién | Observacidn v Claustro de
de las TIC por parte de todos los | directa. profesores.
miembros de la  Comunidad | Formularios de v Consejo
Educativa. utilizacion. Escolar.
Valorar el grado en que las TIC se | v/ Revisién de los v Equipo técnico
han introducido en las distintas | instrumentos de Coordinacidn
programaciones. institucionales del Centro. | Pedagdgica.

v Revision de la v Equipos de

Programacion didactica. Profesores.
Revisar qué posibilidades de | Revisidon de v Equipo de
acceso a las TIC ha ofertado el | formularios de utilizacién. | Profesores.
Centro a la comunidad educativa. v Tutores.
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CRITERIOS DE EVALUACION INSTRUMENTOS RESPONSABLES
v Observacion
directa.
v Encuestas al v Tutores.
alumnado. v Padresy
v Encuestas a las madres del

Valorar si se han mejorado 10s | familias. alumnado.

niveles de motivacion  del v Observacién

alumnado hacia las tareas directa.

escolares tras la implantacién de

TIC en el Centro.

Valorar la adecuacién \ viabilidad | v Revision de N4 Departamento

de los objetivos y contenidos
programados.

programaciones.

s Didacticos.

Valorar el funcionamiento de los
recursos tecnoldgicos del Centroy
la idoneidad de los programas
educativos empleados.

v Revisién del Parte
de Incidencias del aula.
v Revisidn del

catdlogo de software
empleado.

v Coordinador
TIC y Comision de TIC.
v Equipos de
Ciclo.

Valorar el cumplimiento de las | Documento de la v Equipo

funciones del coordinador TICy la | evaluacién interna del Directivo.

Comision de TIC. Centro.

Valorar la viabilidad de los | Revision de los v Coordinadores

mecanismos de evaluacion | documentos generados del Proyecto.

previstos en el Proyecto. por la evaluacion. v Equipo
Directivo.

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacién

Tanto en las reuniones del profesorado y en las encuestas de calidad que realizamos
anualmente, como en las revisiones del Plan, se detectaran los aspectos de mejora y se
plasmaran por escrito. Se recogerdn las sugerencias aportadas por familias y alumnos en el
buzdén del Centro, en las encuestas de calidad y a través del correo electrénico. Cada curso se
realizard una encuesta de valoracién del Plan por parte de los diversos sectores: profesorado,
familias y alumnado.

Los aspectos de mejora detectados supondran la modificacién del Plan para el curso
siguiente, que intentard subsanar las deficiencias.

Modificaciones y ajustes.
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Una vez evaluadas positivamente las medidas llevadas a cabo para subsanar los aspectos
de mejora, se modificaran los apartados necesarios del Plan. De dichas modificaciones se
informara a los sectores de la Comunidad Educativa que se vean implicados.

Todo este proceso debe verse incluido dentro del proceso de mejora continua del Plan

para adaptarnos a los nuevos retos y objetivos que plantea la sociedad de la informacion.

ANEXOS:

Anexo I Uso de PDI y complementos

Anexo Il Horario de las aulas de informatica

Anexo lll: Normas de las aulas de informatica

Anexo IV: Distribucidn de las conexiones del centro
Anexo V: Distribucion del aula de informatica planta baja
Anexo VI: Distribucion del aula de informatica tercer piso
Anexo VII: Parte de incidencias

Anexo VIII: Horario de las aulas de audiovisuales

Anexo IX: Libro de Estilo

Anexo X: Evidencias

Anexo XI: Plan de acogida

w-& comeme oo ﬁ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Union Europea
i I B A ORMAC BN PROFESIONAL YY) castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién & = <o



‘ PLAN DIGITAL. SAN JOSE-AGUSTINAS MISIONERAS. CURSO 2024-25

Anexo [: Uso de PDI y complementos

USO DE PDI Y COMPLEMENTOS

*  El profesor recoge y guarda el portdtil, mandosy cable de alimentacion del lugar
destinado para ello ( Armario Dpto de la Fe; dejar cerrado).

. Utilizar los equipos asighados a cada clase (ordenador, mandos, conexiones,&)

. Utilizar las PDI como tales pizarras y con el software adecuado (Notebook, PPT, Word,...)

. Uso exclusivo del ordenador y proyector por el profesor. El alumno sélo interactuard
directamente en la pizarra con el puntero (prioritariamente).

=  Informar en el parte diario del uso del equipo, asi como de incidencias, si las hubiere.

. Desconectar enchufe de la regleta al final de la jornada.

CONEXIONES

Encendido (1 vez)

.‘@/ Apagado (2 veces)
o wip0

Cable de
N . red
portatil

‘ : Presario

Toma general

Sonido

Anexo I Horario de las aulas de informatica
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i ANEXO I1: HORARIO DE LAS AULAS DE INFORMATICA
(EL PROFESORADO LO TIENE EN FORMATO EXCELL)

FECHA ...
HORAS | PERIODOS LUNES MARTES | MIERCOLES JUEVES VIERNES
INFORMATICA PLANTA BAJA
0 8:10 - 9:05
18 9:05 - 10:05
22 10:05- 11
32 11:30-12:20
42 12:25-13:15
5a 13:20-14:10
62 14:15-15:10

INFORMATICA 3° PISO

0 8:10-9:05
18 9:05-10:05
22 10:05- 11

32 11:30-12:20
42 12:25-13:15
52 13:20-14:10
62 14:15-15:10
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Anexo Ill: Normas de las aulas de informatica

La entrada al aula de informatica presupone la aceptacion de las
siguientes normas:

> El material que el alumno puede llevar al aula de informatica sera el necesario para la
asistencia a clase. No se pueden traer ni sacar USB, CDs y DVDs sin permiso explicito del
profesor.
No se puede encender ningin ordenador sin permiso del profesor.
En clase no se puede comer, beber, mascar chicle, jugar, rayar cualquier elemento del
aula, etc. No estd permitido levantarse sin permiso explicito del profesor.

> Antes de comenzar la clase, cada alumno observara su lugar de trabajo buscando
cualquier desperfecto. Todos los equipos estan compuestos por el monitor, la torre, el
teclado y el ratén. El alumno avisard al profesor de cualquier anomalia que observe.

> No se puede tocar ninguna conexién sin permiso explicito del profesor. Tampoco se
puede desconectar ningun elemento sin permiso, ni cambiar la configuracién o
apariencia del mismo.

> No se puede utilizar ni instalar ninglin programa sin permiso explicito del profesor. Esta
prohibicion afecta de manera especial a cualquier tipo de juego, chat, Messenger, etc.
Ningun alumno puede alterar a su antojo la configuracidon de un equipo (fondos de
escritorio, salvapantallas, etc.), ni tampoco introducir contrasefas para acceso a
programas.

> Cada alumno tiene un ordenador y sitio asignado y no se permiten cambios sin permiso
del profesor. Asimismo, cada alumno tiene un nombre de usuario (Alumno).

> El responsable de cualquier desperfecto, eliminacién, creacion, modificacién o copia de
ficheros sera el alumno.

> Si por alguna razén se desconoce el responsable del desperfecto, se repartira el gasto
entre todos los grupos que fueron al aula. Quedan exentos los grupos en los que se

compruebe explicitamente que no hubo desperfecto.
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> El uso de internet queda restringido a las

horas explicitamente fijadas para ello y siempre dentro de las
actividades de clase. Queda terminantemente prohibido su uso para
cualquier actividad distinta a la marcada por el profesor.
Queda prohibido hacer uso del ordenador como usuario Profesor.
Antes de finalizar la clase, el alumno debe apagar correctamente su ordenador y dejar
en orden su sitio (colocando su silla).
> El uso de las instalaciones esta destinado al aprendizaje y manejo de programas vy
herramientas informaticas que puedan repercutir provechosamente en la formacion de

los alumnos, quedando totalmente excluido el ocio y el entretenimiento personal.

Ademas de estas normas, se han de respetar las normas generales de comportamiento en el
Centro y aulas. El no cumplimiento de estas normas sera sancionado con la exclusién temporal
del alumno del Aula, exclusion que se convertira en definitiva en el caso de infraccién grave y

la aplicacién de las acciones contempladas en el Plan de Convivencia del Centro.
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Anexo IV: Distribucion de las conexiones del centro
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Anexo V: Distribucion del aula de informatica planta baja
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v
3
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o Anexo VI: Distribucion del aula de informatica tercer piso
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‘ ’ (€ Anexo VII: Parte de incidencias
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Anexo VIIlI: Horario de las aulas de audiovisuales
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0 8:10 - 9:05
12 9:05-10:05
28 10:05- 11
3 11:30-12:20
423 12:25-13:15
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Anexo IX: Libro de Estilo

Todos los documentos se deberan presentar mecanografiados a ordenador, observando las
siguientes normas de formato y presentacion.

1.- NORMAS GENERALES.

Tipo de letra: Times New Roman.

Color de la letra: negro (no se admiten otros colores para la letra ni los titulos).
Tamanfo de la letra: 12.

Interlineado de 1,5. Ademas después de punto y aparte se dejara una linea en blanco.
Alineacion: justificada.

No se admiten ni palabras subrayadas ni en cursiva.

Mdrgenes de 2,5 cm superior e inferior y de 3 cm izquierdo y derecho.

2.- NORMAS PARTICULARES.

Un trabajo completo ha de constar de portada, indice, introducciéon, desarrollo del trabajo,
conclusiones, bibliografia y, en caso necesario anexos.

Portada: Debera figurar en ella el titulo del trabajo a tamafio de letra de 36 (con
alineacién centrada), el autor, el departamento para el que se realiza, el nombre del
profesor al que va dirigido el trabajo y la fecha (s6lo con el mes “Enero de 2001”), todo
esto a tamafio de letra 12 y centrado. La portada nunca llevard nimero de pagina ni
encabezado.

indice: mismo tamafio de letra que el resto del trabajo. Si ocupa mds de una pagina se
numera con numeros romanos. En caso necesario, se hard un indice de imagenes,
graficos o tablas separado.

Introduccion: es un breve resumen del trabajo y siempre aparecera en hoja aparte.

Desarrollo del trabajo:
> Titulos:
v Titulo del Capitulo: Mayuscula 14 p + Negrita.
v Titulo de los Apartados 1er Nivel: Mayuscula 12 p + Negrita.
v Titulo de los Apartados 22 Nivel: Minuscula 12 p + Negrita.
v Titulo de los Apartados 3er Nivel: Minuscula 12 p + Cursiva.
v Numeracién de los apartados: Numeros digitos (1.-, 1.1.-, 1.1.1.-,...).
> Encabezados: se debe poner en el encabezado el titulo del trabajo o el titulo de cada

capitulo y siempre con un borde por debajo. No llevardn encabezado ni la portada
ni los indices.

> Numeros de pagina: Aparecerdn alineados a la derecha en la parte inferior de la
pagina, tamafio de letra 12.

> Notas a pié de pagina: tamano de letra 10.
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>  Citas: Cuando se realizan las citas en el texto se haran de acuerdo
a las modalidades siguientes:

v Cita textual: se entrecomillara el texto citado literalmente y la
referencia debera recoger: autor, afio y pagina.

Ejemplo: “Escribir un informe de investigacion es una tarea a la que los
investigadores se enfrentan con actitudes diferentes” (Rodriguez y otros,
1999: 266).

v Cita no textual: la referencia debera recoger autor y afio.
Ejemplo: En este sentido se manifiesta Gil Flores (2007).

v/ Cuando son multiples citas, el orden podra ser alfabético o cronoldgico.
Ejemplo: Trabajos que defienden esta idea son los de Donmoyer (1992),
Tesch (1990) o Wolcott (1992).

Si la cita corresponde a una pagina web, se recogera la direccion completa (todo entre
paréntesis).
Ejemplo: (http://es.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Portada).

> Tablas, cuadros, figuras y gréaficos: Las tablas se utilizardn para presentar datos
numeéricos. En los cuadros se presentaran los datos o informaciones textuales. Con
las figuras se representaran las ideas que requieran algun tipo de disefio grafico
(flechas, figuras geométricas, etc.) A través de los graficos se representardn los
datos cuantitativos (histogramas, diagramas, pictogramas, etc.).
Las tablas, cuadros, figuras y gréaficos de los trabajos se numerardn de acuerdo con
el sistema de doble numeracién (primer nimero para el capitulo y segundo para el
numero de orden dentro del capitulo). Titulo a tamano 12 en negrita y minusculas,
siempre en la parte superior, centrado y numerado; en la parte inferior la fuente
(tamariio 10). Si la tabla, cuadro, figura o grafico es propio se citara como, Fuente:
Elaboracién propia.
Ejemplo:
Tabla 3.5: Distribucion en funcién del sexo de los participantes (corresponde a la
quinta tabla del capitulo tercero).
Ejemplo:
Figura 3.2: Modelo de evaluacion utilizado (corresponde a la segunda figura del
capitulo tercero).
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Figura 1.2: Algunos componenies del entornoe general

MEDIO AMBIENTE

Factores
Econdmicos

Argnacicn e recurror Fau
W

Factores Sociooulturale

dhrae

van 2t
Dl Mt de barenis
Wizel de desancllo
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ENTORNO ESPECIFICO

Factores tecnoldgicos

Factores politicos y
Legales

MEDIO AMBIENTE

EJ em p I o: Fuente: hdsptado de Feméndez Sdnchezy Famindez Casarisgo, 1965

- Conclusiones: redaccidn propia exponiendo la opinidn del autor del trabajo.

— Bibliografia: La bibliografia se presentara al final de cada trabajo. Se incluiran libros,
capitulos, revistas, articulos, actas de congresos, paginas web, etc. La bibliografia se
citard siguiendo las normas de la APA (American Psychological Association), es decir,
para citar libros debe aparecer: apellido del autor, coma, inicial/es del nombre, punto,
fecha entre paréntesis, punto, titulo en letra cursiva, punto, lugar de edicién, dos
puntos, editorial, punto.

Ejemplo:
Carr, W. y Kemmis, S. (1988). Teoria critica de la ensefianza: La investigacion-
accion en la formacidn del profesorado. Barcelona: Martinez Roca.
Para citar articulos: En este caso, lo que va en letra cursiva es el nombre de la revista. Se
debe especificar el volumen de la revista y las paginas que ocupa el articulo separadas
por un guién.
Ejemplo:
Garcia Ramos, J. M. (1992). Recursos metodoldgicos en la evaluacidon de
programas. Bordon, 43, 461-476.

Si es una web se cita toda la direccién url y la fecha de la visita.

* http://es.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Portada (visitada el 11/01/2011)
Para mas informacion consultar las normas APA en http://www.apa.org/

— Anexos: en ellos se presentaran datos, figuras, tablas, graficas etc. que no se hayan
incluido con anterioridad, y que resulten interesantes pero no sean imprescindibles para
entender el desarrollo del trabajo.

Para mas informacion, consultar el tutorial de Jesus Vilaboa en Youtube titulado “Guia para
presentar un trabajo a Word”, en la siguiente direccion:
https://www.youtube.com/watch?v=url0QvobCOY
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ompetencia Digtel de

Anexo X: Evidencias
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Actividad reciente

] EXAMEN ORAL 1° TRIMESTRE
“ EXAMEN ORAL 2° TRIMESTRE

< EXAMEN ORAL 3° TRIMESTRE

No mostrado 2 los estudiantes

PRR - Mateméaticas 2°ESO

No disponible hasta que: se pertenezca al grupo Plan de refuerzo 3°B
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7 Mis cursos © CRITERIOS DE CALIFICACION ABREVIADOS 06:21
Infarme completo de la actividad reciente...
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PARCIALES)

on Clase: E3A
Tutor: Rafael

6.76 473 7.7 10.0 7.5 5.0 8.5 7.43 3.0 5.5 5.0 20
5.24 5.86 6.05 l 7.0 ‘ 7.0 l 3.33 ‘ 9.0 6.45 ‘ l l 5.0 ‘ 6.0 6.0 4.75
3.88 3.03 5.84 - 7.0 - 4.0 - 5.0 - 8.5 6.0 - - - 5.0 - 6.75 6.0 1.45
295 6.25 3.18 7.0 7.5 5.83 9.0 6.0 5.75 3.5 5.0 4.55
1.84 5.1 5.47 5.0 8.0 6.6 9.0 6.0 5.0 1.0 4.0 6.0
5.92 5.4 6.35 8.0 5.5 7.5 100 7.0 5.25 4.5 5.0 5.25
29 2.8 33 4.0 4.0 9.0 7 8.5 419 5.0 4.0 5.0 4.7
5.24 8.73 7.97 10.0 4.5 6.6 9.5 9.0 10.0 9.5 10.0 10.0
275 73 3.67 4.0 25 6.6 8.5 5.31 35 225 3.0 4.55
2.86 6.85 6.82 8.0 9.5 9.0 9.0 8.0 9.75 7.75 9.0 3.1
429 5.4 6.48 . 8.0 . 9.5 . 9.0 . 9.5 716 - ' ' 8.0 - 6.25 7.0 5.25
5.57 3.6 6.58 - 5.0 - 8.5 - 10.0 - 9.0 6.0 - - | 3.0 | 2.5 3.0 4.05

awo e Junta de ' Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
LT R— : astilla y Leén ransformacién y Resiliencia i
S Esaria EBUCAC @B c illa y Le6 T f i6n y Resili i NextGenerationEU
Consejeria de Educacion i moe vo



PLAN DIGITAL. SAN JOSE-AGUSTINAS MISIONERAS. CURSO 2024-25
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PLAN DE ACOGIDA,
INTEGRACION Y APOYO A LAS
FAMILIAS, ALUMNOS Y
PROFESORES DE RECIENTE
INCORPORACION AL CENTRO

)

CURSO 2024/25

Colegio San José — Agustinas Misioneras (Leon)
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1. INTRODUCCION

Entendemos como “Plan de acogida integracidon y apoyo a las familias, alumnos vy
profesores de reciente incorporacién al Centro”, el conjunto de actuaciones, principios que lo
sustentan, objetivos a conseguir y procedimientos que el centro pone en marcha para facilitar
la adaptacidn de las nuevas familias, alumnos y profesores, que se incorporan al centro, tanto
de manera ordinaria al inicio de curso, como a lo largo del mismo.

Por tanto, el plan de acogida es un protocolo de actuaciones cuyo objetivo es facilitar la
integraciéon de los nuevos miembros de la Comunidad Educativa en el centro escolar.

Se pretende que sea un documento conciso y realista que recoja las actuaciones que,
llevadas a cabo en los primeros momentos de la incorporacién, permitan la consecucion del

objetivo antes expresado.

2. OBIJETIVOS
Son multiples los objetivos que pueden plantearse para un plan de acogida, y dentro de ellos
se destacan los siguientes:

> Favorecer la integracidon de los nuevos alumnos, profesores y familias en el Centro.

> Favorecer el conocimiento mutuo entre profesores, alumnos y familias.

> Aportar a los tutores y profesores la mayor cantidad de informacidn sobre sus nuevos

alumnos.

> Crear canales de comunicacidn y participacion de los padres y alumnos en su nuevo

centro escolar.

> Promover la participacion de las familias en la vida del centro, tanto en los aspectos

relacionados con la convivencia como con el aprendizaje.
Fomentar el sentimiento de pertenencia del alumnado y sus familias al centro.
Crear un clima favorable entre el alumnado que se incorpora al centro.

Contribuir a un rapido conocimiento de las instalaciones del centro que permita que el

alumnado y el profesorado se desplace por el mismo con facilidad.
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i e > Evitar la tendencia al aislamiento de los nuevos alumnos ante una
situacidon desconocida como la llegada al centro.

> Conseguir que el nuevo profesorado que se incorpora conozca, previamente al inicio de
las actividades docentes, la organizacion y funcionamiento de nuestro centro.

> Ofrecer un conocimiento inicial de las sefias de identidad del Centro a alumnos,
profesores y familias.

> Ayudar a los profesores a desarrollar su trabajo y a solucionar sus problemas de forma
auténoma.

> Facilitar al profesorado una formacion inicial y una experiencia que posibilite el
conocimiento y la identificacion con el Cardcter Propio y estilo pedagdgico del Centro,
asi como detectar sus necesidades de formacién.

> Facilitar la documentacion general del Centro y los materiales necesarios para las tareas

gue va a desarrollar el profesorado.

3. LINEAS DE ACCION

La acogida en un centro educativo es un proceso de vital importancia. Sin embargo, y a
pesar de que todos los nuevos incorporados van a pasar a formar parte de una misma
comunidad, no podemos obviar que existen diferencias de partida significativas entre ellos,
debido a sus diversas circunstancias personales y sociales. De este modo, a la hora de definir
las actuaciones encaminadas a favorecer la integracion de cada uno de los nuevos miembros
en la comunidad educativa deberemos tener en cuenta que estas diferencias hacen necesario
el empleo de actuaciones especificas orientadas a los diversos perfiles.

Las actuaciones del Plan de Acogida son las medidas, procesos, dindmicas y procedimientos
gue vamos a emplear en nuestra labor de acogida. Distinguiremos tres grandes grupos de

actuaciones segun el tipo de persona a acoger: profesorado, familiares y alumnos.

En los siguientes apartados, entramos a describir en detalle el proceso de acogida de cada

uno de estos grupos de personas junto a las diferentes actuaciones que se prevé adoptar.
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sl et 3.1. Acogida del profesorado
3.1.1. Reunidn con el Equipo directivo
El nuevo profesor/a, nada mas incorporarse al centro, mantendra una reunién de
presentacion con el equipo directivo. En este encuentro se le dard la bienvenida al centro,
mostrandole las diferentes instalaciones e informando acerca de los materiales disponibles y
su ubicacidn concreta. De igual modo, se le facilitaran una copia de su contrato ademads de

Ill

presentarle al “profesor acompanante” que se le asigne, quien serd alguien perteneciente a su
misma etapa educativa.

Ademas, se le informard del Reglamento de Régimen Interno, la distribucidn de su horario
lectivo (incluyendo horas complementarias), programaciones, sistema de evaluacién,
funcionamiento de reserva de los espacios comunes, etc. Se le hara entrega del “Documento
de buenas practicas del Profesorado de Agustinas Misioneras” asi como el “Caracter propio de
los Centros educativos Agustinianos”.

La Direccién le dara de alta en la lista de correos institucionales asi como la plataforma
MOODLE, y la Secretaria del Centro le entregard su clave y contrasefia personales para la
Plataforma de gestién y comunicacién con familias PSP, indicdndole de manera genérica su
funcionamiento.

El Equipo directivo sera también responsable de explicar al nuevo docente el proceso de
acogida que va a tener, indicadndole los siguientes pasos a seguir. Por ultimo, el nuevo profesor
sera presentado al resto del profesorado en el primer Claustro celebrado desde su fecha de

incorporacion.

3.1.2. Profesor tutor
El profesor tutor designado por el Equipo directivo sera el encargado de acompafiar al recién

incorporado en su proceso de aclimatacion al centro.

Este tutor se responsabilizard de mostrarle nuevamente las instalaciones y resolver todas
aquellas dudas que le surjan durante los primeros dias (horarios, programaciones, uso de la

plataforma de gestion y comunicacién, etc.). El programa de profesor tutor tendra una duracién
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estimada de dos semanas para los profesores que van a permanecer

sl et durante mas de un mes en el centro, y una semana para el resto.
Este profesor tutor, entre otras labores le mostrara:

v El sistema de recogida de las llaves para la apertura y el cierre de aulas y pasillos.

v Funcionamiento del cuidado de los recreos y guardias.

v El funcionamiento interno (cuidado de pasillos, apertura de pasillos, etc.).

3.1.3. Reunion con el coordinador TIC
El Coordinador TIC mantendra una reunién con el nuevo profesor y en ella:

v Hard entrega de sus claves para la utilizacion del correo electrénico del colegio. También
se le explicard con detenimiento el acceso a la plataforma de gestién educativa y le
explicard su funcionamiento, descargando la aplicacién correspondiente en su
dispositivo movil.

v Mostrara el funcionamiento de la reserva del aula de informatica y de las aulas de
audiovisuales.

v Se dard informacion detallada de todos los recursos TIC, funcionamiento de los mismos,

pagina web del centro (www.sjosele.com), pizarras digitales, proyectores de las aulas,

etc.

v Se explicard el uso de la plataforma MOODLE y cdmo acceder a los documentos
institucionales y de calidad que se encuentran alojados en ella, asi como su utilizacién
con los Alumnos.

v/ Mostrara las aulas de informatica y el protocolo para su utilizacion, la obtencién de la

llave, encendido de los ordenadores y apagado, hoja de control de desperfectos, etc.

v/ Hara entrega del Libro de Estilo del Centro para la elaboracion de todos los documentos
y trabajos.
v Detectard las necesidades de formacion en las TIC para la correcta adaptacion al Centro

y los métodos y procedimientos empleados en el mismo.
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El coordinador TIC se pondra a su disposiciéon para cualquier duda

sl et relacionada con las TIC asi como para reportarle desperfectos, errores
o fallos en todo el material TIC y las posibles necesidades de software

gue tenga el nuevo docente.

3.2. Acogida de las familias
La acogida a las familias se dividira en varias etapas:
> Presentacién del centro y sus dependencias.
Cuando una familia acude al centro por primera vez con la intencién de escolarizar a sus
hijos/as, la Direccidn del centro o en su nombre la secretaria, procede a ensefiar las
instalaciones de las que se dispone. De este modo asume el compromiso de que reciban
una primera impresién del centro positiva y acogedora.
> Facilitar la matriculacion del alumnado.
Una vez se decide iniciar el proceso de matriculacion, la familia serd nuevamente
atendida por la Direcciéon. En esta primera toma de contacto se les explica
detalladamente cada uno de los apartados que hay que rellenar para proceder a la
escolarizacion. En esta conversacion se insiste en que deben cumplimentar toda la
documentacién, asi como en la importancia de acudir el alumno con al menos algun
miembro de la familia el primer dia de la incorporacién al centro.
> Reunidn de presentacioén del curso.
Al comienzo de cada ano académico, en el centro se realizara una reunion colectiva con
todas las familias del centro para presentarles los aspectos fundamentales del curso y

darles unas nociones basicas sobre las normas de

funcionamiento del mismo, horarios, particularidades de la etapa educativa, etc.
En un primer momento la Direccién y la Orientadora del Centro saludan a las familias y
les presentan la pagina web del Colegio, asi como su funcionalidad, destacando la

necesidad de visitar frecuentemente la Plataforma de comunicacion Centro-Familias
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(PSP). En un segundo momento, las familias tienen un encuentro con

R el Profesor-Tutor en el aula dentro del cual el alumno recibira sus
clases.

> Reuniodn con el profesor tutor.
Se trata de informar a las familias de cdmo es la dindmica de la clase, las metodologias
empleadas, los criterios de evaluacién, los contenidos a superar, las normas de
comportamiento de la clase y el Colegio, aquellas actividades escolares o extraescolares
programadas, etc. Es decir, informarles de todo lo relacionado con el funcionamiento
de la clase. Posteriormente, y a nivel individual, se le informara de las medidas
especificas de apoyo educativo que se vayan a tomar con respecto a su hijo si las
precisara.

> AMPA
Un representante del AMPA. informara a las familias de las actividades que realiza la
asociacion y los proyectos en los que participa, de forma que puedan decidir por ellos

mismos si se inscriben o no.

3.3. Acogida del alumnado

3.3.1. Alumno ayudante.

El profesor Tutor nombrarad como alumno ayudante a un compafiero/a y a otro de su mismo

pais de procedencia en caso de que el alumno nuevo sea extranjero.

El alumno ayudante se designa de entre los alumnos que asi lo deseen, o bien se busca a algun

compafiero que viva cerca del alumno extranjero o que tenga con él alguna relacién externa al

Colegio.

Su misién especifica consiste en hacer de acompanante en casos de necesidad y en ser un

referente positivo al que acudir. Algunas de las funciones del alumno ayudante son las

siguientes:

b GEEsraria
e

> Facilitar la integracion del alumnado evitando su aislamiento inicial, sobre todo en los

recreos, y ayudandole a participar en todas las actividades organizadas por el centro.
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> Tratar de resolver los problemas iniciales de comunicacién entre

compafieros.
> Ayudarle en las tareas escolares y explicarle cdmo usar la agenda
escolar.
> Orientarle sobre aspectos fundamentales del funcionamiento del centro y habitos de
trabajo: material, horarios, asignaturas, aulas, aseos, etc.
> Colaborar con el profesor tutor, comunicdndole los problemas que detecte.
Consideramos que la actuacién del alumno ayudante resulta interesante y beneficiosa porque
se siente mas util y valorado, por lo que aumentara su autoestima al darse cuenta de que es
capaz de enseiiar y ayudar a otras personas de su edad. Aprenderd” a respetar y apreciar a
quienes son diferentes, rompiendo con ello los prejuicios y estereotipos creados sobre otras
personas. Aumenta su sentido de la responsabilidad y el compafierismo, desarrolla actitudes
de gran valor socio-personal como por ejemplo vencer problemas de timidez y disciplina.
Es importante sefalar que la labor del alumno ayudante debe ir desapareciendo poco a poco a
medida que el alumno incorporado se vaya integrando en el centro y la clase y vaya adquiriendo
la competencia lingtliistica en caso de que sea necesario.
3.3.2. Tutor
El tutor se convierte para el alumnado recién llegado en su referente ante la clase. Su
funcién es la de incidir en cuestiones propias de la tutoria. La primera funcién que ha de
desempeiiar el profesor tutor es vigilar que tanto el alumno acogido como el alumno ayudante
no se distraigan o desentiendan de sus obligaciones académicas. Ademas, su actuacién serd de

vital importancia a través de las actividades de acogida desarrolladas en el PAT.

Los primeros dias deberian servir para fomentar el conocimiento mutuo entre todos los
miembros de la clase, las instalaciones del centro, etc. (dindmicas de cohesion grupal) teniendo
en cuenta los diferentes niveles educativos a los que puede pertenecer el alumnado.

Si el nuevo alumno estad en los niveles de 52, 62 EP, ESO o Bachillerato, recibird la clave y
contrasefia de la Plataforma MOODLE para que pueda acceder a todos los contenidos que

tienen alojados los distintos profesores.
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El tutor presentara al alumno al resto del profesorado, quien se

encargara de informar acerca de los objetivos, contenidos,
metodologia, sistemas de evaluacidn y calificacion, minimos exigibles,
etc. del drea que imparte. También realizara una evaluacién inicial encaminada a determinar el
grado de conocimientos del nuevo alumno y que posteriormente pondrd en conocimiento de
dicho tutor y del departamento de orientacién, por si fuera necesario realizar algun tipo de
adaptacion, asi como de la familia.
Ademas, el nuevo alumno mantendra la reunidn con la Orientadora del Centro tal y como figura

en el Proyecto educativo y en el Plan de atencidn a la diversidad disefiado con tal fin.

4. EVALUACION Y SEGUIMIENTO
Para el control de las actuaciones adoptadas, es necesario establecer un conjunto de medidas
de evaluacién y seguimiento que permitan conocer el grado de satisfaccion de todos los
implicados en los procesos de acogida. Como tenemos actuaciones dirigidas a tres grupos de
personas diferentes, creemos conveniente establecer tres categorias de instrumentos de

evaluacion diferenciadas: profesorado, familias y alumnos.

= PROFESORADO
Quince dias después de su incorporacién al centro, una vez se considere finalizado el

proceso de acogida, los profesores deberan rellenar una encuesta de satisfaccién:

DURANTE LA PRIMERA SEMANA, EL EQUIPO DIRECTIVO | NO

Le ha presentado la pagina web del Centro, sus funcionalidades y los

documentos que contiene

Le ha dado informacion sobre los materiales y donde encontrarlos

Le ha acompafiado por el Centro y le ha mostrado las instalaciones

Le ha hecho entrega de documentos institucionales, y ha resuelto sus

dudas.

Le ha presentado al Claustro de Profesores

DURANTE LA PRIMERA SEMANA, EL PROFESOR-MENTOR
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Le ha acompafiado en su integracion en el Centro

Le ha resuelto posibles dudas sobre el funcionamiento de la Plataforma

de gestion y los documentos alojados en MOODLE

Le ha informado sobre el uso de espacios comunes (Biblioteca, aulas de

Informdtica, equipamientos TIC de las aulas...)

Le ha dado informacion sobre las Programaciones didacticas.

DURANTE EL PRIMER MES LA JEFE DE ESTUDIOS

Ha mantenido una reunién con el nuevo Profesor para resolver sus

dudas sobre el funcionamiento del Colegio

Le ha explicado el RRI y los procedimientos del Plan de convivencia

Le ha explicado los diferentes planes de calidad.

=  FAMILIAS
Durante los primeros meses del alumno en el centro, el tutor realizara un seguimiento
periddico a través de las correspondientes tutorias.

=  ALUMNOS
El equipo orientador facilitara al tutor del alumno una ficha en la que se le solicitaran

los datos académicos y familiares, ademas de rellenar la ficha de registro.

Periédicamente, se planificardn reuniones de coordinacion y seguimiento entre los
distintos profesores en las que se estudie y evalle el proceso de integracidon y
adaptacion de los nuevos alumnos.

El tutor mantendrd un contacto diario con el alumno, a través de la observacién y el
didlogo.

Los alumnos de secundaria/bachillerato rellenaran la encuesta de satisfaccién, y en los

alumnos de infantil/primaria la realizaran las familias.
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ENCUESTA SATISFACCION ACOGIDA ALUMNOS

Nada Poco Bastante | Mucho

El recorrido por las instalaciones del
Centro ha sido suficiente

La informacidn proporcionada por el
tutor ha sido adecuada

La informacian sobre el
funcionamiento del centro

He comprendido toda la informacion
gue me han facilitado

En general, éte has sentido bien
acogido en el centro?

En general, me considero satisfecho
con la acogida recibida

¢Qué es lo que mas te ha gustado del
proceso de acogida?

¢Qué mejorarias del proceso de
acogida? ¢Has echado en falta algo?
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